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ADATVEDELMI SZABALYZAT



A Nagyvenyimi Kossuth Lajos Altalanos Iskola (2421 Nagyvenyim, F6 ut 16., a tovabbiakban:
Iskola), mint Adatkezelé belsé adatkezelési folyamatainak nyilvantartdsa és az érintettek
jogainak biztositdsa c€ljabol az alabbi Adatvédelmi szabélyzatot alkotja.

L. A szabdlyzat célja és hatilya

1. A szabalyzat célja

1.§ Az Iskola jelen szabalyzat megalkotasaval biztositani kivanja az Eurépai Parlament és a
Tanacs természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérsl
€s az ilyen adatok szabad 4ramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl sz616 2016/679 rendelete (Altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban:
Rendelet) 24. cikkének (2) bekezdése alapjan olyan belsé adatvédelmi szabalyok megalkotasat,
melyek a meglévd szervezeti intézkedésekkel, egyéb szabalyzatokkal egylittesen biztositjak a
személyes adatok Rendelettel dsszhangban torténd kezelését.

2.§ Jelen szabdlyzat célja olyan bels6 szabalyok kialakitisa melyek biztositjak, hogy az
¢rintettek megfelel$ tartalommal tdjékoztatast kapjanak az Iskola ltal kezelt személyes
adatokrol, valamint a jogaikrél.

3.§ Jelen szabalyzattal az Iskola biztositani kivanja tovabbé a nyilvantartasok miikédésének
torvényes rendjét, az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek
érvényesiilését, meg kivanja akadéalyozni az adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, és azok
jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve nyilvanossagra hozatalat.

2. A szabalyzat hatilya
4.§ (1) A szabalyzat személyi hatélya kiterjed

a.) az Iskolanal koznevelési, vagy azzal Osszefiiggé tevékenységet végzé természetes
személyre, fliggetlentil a munkaltato tényleges személyétdl, és a jogviszony jellegétol
(a tovabbiakban: foglalkoztatott) ,

b.) az Iskolaval tanuldi jogviszonyban 4116, illetve tanuléi jogviszony létesiteni kivanod
természetes személyekre, és torvényes képviseldikre.

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Iskolanal folytatott valamennyi olyan folyamatra,
amely soran személyes adat kezelése torténik

(3) A szabalyzat idébeli hatalya 2021. 09. 01..-t8] visszavonasig, vagy az ugyanezen targyban
kiadott 0j szabélyzat hatalyba 1épéséig tart.

II. Fogalmak

5.8 (1) A jelen szabélyzat fogalmi rendszere megegyezik a Rendelet 4. illetve 9. cikkében
meghatarozott értelmez6 fogalom magyarazatokkal, igy kiilondsen:

a) Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.érintett™)

vonatkozé barmely informacid; azonosithat6 az a természetes személy, aki kdzvetlen



b)

d)

g

h)

i)

k)

)

vagy kozvetett moédon, kiilondsen valamely azonosits, példaul név, szam,
helymeghatéroz6 adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy
vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

Killonleges adat: A faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy
vildgnézeti meggy6zodésre vagy szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzé genetikai és biometrikus
adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexuslis életére vagy
szexualis irdnyultsagara vonatkozo6 személyes adatok

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott
egeészségiigyi szolgiltatisokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaciét hordoz a
termeszetes személy egészségi allapotarol;

Hozzédjarulas: az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfelels tajékoztatason
alapulé és egyértelmd kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerésitest félreérthetetlentil kifejez6 cselekedet wtjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az Ot €rinté személyes adatok kezeléséhez

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit
onalldan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
uni6s vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezelét vagy az adatkezeld kijelolésére
vonatkoz6 kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja
Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gyljtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, 4talakitds vagy megvéltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kézlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhet6vé tétel utjan, Gsszehangolds vagy Osszekapcsolds, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisités

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédo technikai feladatok
elvégzése, fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszertsl és
eszk6ztdl, valamint az alkalmazas helyétél;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol,
hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizs galat keretében
az unios vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz,
nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg
kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak;

Adatvedelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Bizalmassag: az elektronikus informéciés rendszer azon tulajdonsaga, hogy a benne
tarolt adatot, informéciot csak az arra jogosultak és csak a jogosultsaguk szintje szerint
ismerhetik meg, haszndlhatjk fel, illetve rendelkezhetnek a felhasznalasardl.
Bizalmassaggal kapcsolatos incidens: a személyes adatok jogosulatlan (felhatalmazas
nélkiili) kozlése vagy a személyes adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférés.
Sertetlenség: az adat azon tulajdonsaga, amely arra vonatkozik, hogy az adat tartalma
¢s tulajdonsagai az elvarttal megegyeznek.



m) Seértetlenséggel kapcsolatos incidens: a személyes adatok véletlen vagy jogtalan
megvaltoztatisa.

n) Rendelkezésre allas: annak biztositasa, hogy az elektronikus informacids rendszerek az
arra jogosult személy szamdra elérhetéek és az abban kezelt adatok felhasznalhatoak
legyenek.

0) Rendelkezésre allassal kapcsolatos incidens: személyes adatok véletlen vagy jogtalan
megsemmisitése vagy ezek elvesztése.

p) Kockdzat: az adatvédelmi incidens hatasainak sulya és bekdvetkezésiik valoszintisége.

(2) Amennyiben a mindenkori hatdlyos adatvédelmi jogszabaly (jelen szabalyzat
megalkotdsakor a Rendelet és az informéciés Onrendelkezési jogrol és  az
informdciészabadsagrol szoldo 2011. évi CXIL térvény (tovabbiakban: Info. tv.)
fogalommagyarazatai eltémek jelen szabalyzat fogalommagyardzataitél, akkor a jogszabaly
altal meghatérozott fogalmak az iranyadéak.

III. A szabalyzat kotelezé feliilvizsgalata

6.§ Jelen szabalyzat kotelez6en feliilvizsgalando:
a) aRendelet és az Infotv. modositasakor,
b) a hatalyossa valasat kovetd minden évben,
c) az adatkezelések valtozasa, 0j adatkezelés bevezetése esetén.

IV. Az adatkezelés és az adatfeldolgozas

7.§ Az Iskola altal végzett adatkezelések esetén az Iskola minésiil adatkezeldnek, fliggetleniil
attol, hogy az adatkezelési miiveletet ténylegesen az Iskola foglalkoztatottjai hajtjak végre.

1. Az adatkezelés elvei

8.8 (1) Az Iskola az adatkezelések soran kiemelten fontosnak tartja az alabbi alapelvek
betartasét, adatkezeléseit ezek mentén hatarozza meg;

a) jogszerlség, tisztességesség és atlathatosag: a személyes adatok kezelését jogszertien és
tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon kell végezni;

b) célhoz kotdtiség: a személyes adatok gyljtése csak meghatirozott, egyértelmii és
jogszerii célbdl torténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal &ssze nem
egyeztetheté modon;

c) adattakarékossag: az adatkezelés céljai szempontjabsl megfeleléek és relevansak kell,
hogy legyenek, és sziikségesre kell korlatozédniuk;

d) pontossag: a személyes adatoknak pontosnak és ahol sziikséges, naprakesznek kell
lenniik; minden észszerii intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjibol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t6roljék
vagy helyesbitsék;

e) korlatozott tarolhatésag: a személyes adatok taroldsédnak olyan formédban kell térténnie,
amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez
sziikséges ideig teszi lehetévé;



f) integritds és bizalmas jelleg: a személyes adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy
a megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazésaval biztositva legyen a
személyes adatok megfeleld biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kéarosodasaval szembeni
védelmet is ideértve.

(2) Az Iskola megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositdsa
céljabol, hogy a személyes adatok kezelése a fenti alapelveknek és a vonatkozé szabalyokkal
Osszhangban torténjen.

(3) Az Iskola és valamennyi foglalkoztatott kételes gondoskodni arrdl, hogy az Iskola képes
legyen a fenti alapelveknek és az adatkezelés szabalyainak valé megfelelésre és a megfelelés
igazolasara (elszamoltathatosag elve).

2. Az adatkezelés célja

9.§ Az Iskola fobb adatkezelési céljai miikodéséhez, igy kilonosen az allami kdznevelési
feladat ellatasahoz kapcsolodnak.

10.§ (1) Az Iskola személyes adatot csak meghatérozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezel, a cél eléréséhez sziikséges mértékben és ideig.

(2) Az adatkezelés minden szakaszaban meg kell felelnie a célnak — és amennyiben az
adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes, az adatokat tordlni
kell.

(3) Az Iskola 4ltal kezelt személyes adatok magancélra valé felhasznalasa tilos.

3. Az adatkezelés jogalapja

11.§ Az Iskola személyes adatot csak a Rendelet 6. cikkében meghatérozott jogalapok alapjan
kezelhet. A személyes adatok kezelése akkor jogszerti, ha az alabbiak kéziil legalabb az egyike
megvaldsul:

a) az €rintett hozz4jarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez [Rendelet 6. cikk (1) bek. a) pont];

b) az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez szitkséges, amelyben az érintett az egyik
f€l, vagy az a szerz6dés megkotését megeldzbéen az érintett kérésére torténd 1épések
megtételehez sziikséges [Rendelet 6. cikk (1) bek. b) pont];

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges
[Rendelet 6. cikk (1) bek. ¢) pont];

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagh érdekeinek
védelme miatt sziikséges [Rendelet 6. cikk (1) bek. d) pont];

€) az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtisdhoz szilkséges [Rendelet 6. cikk
(1) bek. e) pont];

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan



¢érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, killondsen, ha az érintett gyermek [Rendelet 6. cikk (1) bek. f) pont].

12.§ (1) A hozzajarulds barmely olyan forméban megadhat6, amelynek sorédn az érintett
azonosithato, és a hozzajarulas ténye rogzitett, igy kiilonosen:

a) irasban (az érintett alairasaval);

b) az érintett egyedi azonositdsat biztosité elektronikus csatornan (pl. KRETA rendszer),
amennyiben a hozzéjarulés ténye rogzitett;

c) elektronikus tton az érintettnek az Iskola altal nyilvéntartott elektronikus levelezési
cimérdl kiildstt izenetben, amennyiben az tizenet valtoztatasok nélkiili rogzitése és
megorzése biztositott.

(2) Az adatkezelés megtervezésekor biztositani kell, hogy az érintett a hozzéjarulasat barmikor
legalabb ugyanabban a formaban visszavonhassa, mint amelyben megadta.

13.§ (1) Amennyiben az adatkezelés jogalapja az Iskola vagy harmadik fél jogos érdeke
(Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja), az adatkezelési folyamat akkor és annyiban jogszer(,
amennyiben az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
¢rvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az
crintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét
teszik sziikségessé.

(2) Az adatkezelés jogszertiségének vizsgalatahoz az Iskola érdekmérlegelési tesztet folytat le,
mely soran az adatkezelés céljanak sziikségességét és az érintettek jogainak és szabadsagainak
aranyos mértékili korlatozasat vizsgélja és megfelelden aldtimasztja.

(3) Az erdekmérlegelési teszt sordn az alabbi 1épéscket kell végrehajtani:

a) annak meghatdrozasa, hogy az adatkezelés feltétleniil szilkséges-e a cél eléréséhez,

b) az adatkezel6 jogos érdekének, érdekeinek meghatirozasa, az érdek jogossaganak vagy
nem jogszerl voltanak megéllapitisa (torvényes-e, kelléen pontos-e, nem elméleti
jellegii-e),

¢) annak meghatdrozéasa, hogy mi az adatkezelés célja, milyen személyes adatok milyen
id6tartamban torténé kezelését igényli a jogos érdek,

d) az érintettek lehetséges érdekeinek meghatérozasa (példaul azok a szempontok,
amelyeket az érintettek felhozhatnak az adatkezeléssel szemben, az érintett ésszerii
elvarasai),

¢) annak meghatdrozasa, hogy miért korldtozza aranyosan az adatkezeléi érdek az érintett
jogait.

(4) Erdekmérlegelésen alapulé adatkezelés megkezdése eléit be kell szerezni az adatvédelmi
tisztvisel$ véleményét.

4. Elozetes tajékoztatis kitelezettsége

14.§ (1) Ha az Iskola a személyes adatokat az érintett8l szerzi meg, az adatkezelés megkezdése
eldtt kozolni kell vele a Rendelet 13. cikkében meghatéarozott informaciokat



(2) Ha a személyes adatokat az Iskola nem az érintetté]l gyiijti, hanem azokhoz mas 4ltali
adattovabbitas révén, vagy nyilvanos forrasbol jut, igy az érintettel az adatkezelés megkezdése
elott kozolni kell a Rendelet 14. cikkében meghatarozott informacidkat.

15.§ A t4jekoztatast tomor, 4tlathatd, érthetd formdaban, vildgosan és kozérthetéen
megfogalmazva, irdsban a nyilvanossig szamdara elérheté helyeken (honlap és a helyben
szokasos kozzétételi forma) torténd kozzététel itjan kell kozolni az érintettel.

5. Adatfeldolgozas

16.§ (1) az Iskola az egyes adatkezelési miveletek végrehajtasara — az erre iranyuld irasbeli
szerz6dés, vagy mas jogi aktus alapjan - adatfeldolgozot vehet igénybe.

(2) Az adatfeldolgozéi megallapodésnak, vagy egyéb jogi eszkdznek tartalmaznia kell:

a)
b)
©)
d)
€)

f)

g)
h)

)

az adatfeldolgozas targyat, céljat, idStartamat, a személyes adatok tipusat és az
érintettek korét;

azt, hogy az adatfeldolgozé az adatfeldolgozast az adatkezel® irasbeli utasitasai szerint
végzi, valamint az utasitisadasra jogosult személy nevét.

azt, hogy az adatfeldolgozo jogosult-e tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére,
amennyiben jogosult, ugy az ezzel kapcsolatos garancidkat;

az adatfeldolgozéra és munkavéllaldira vonatkozé titoktartasi kételezettséggel
kapcsolatos el6irasokat;

az adatvédelmi incidensekrél valo tajékoztatas rendjét;

az érintett jogainak biztositasdval kapcsolatos egyiittmiikdési szabalyokat;

az adatfeldolgozé adatbiztonségi intézkedéseit;

az arra vonatkozd kotelezettséget, hogy az adatfeldolgozé az adatfeldolgozas
befejezését kovetden az adatkezeld dontésének megfeleléen valamennyi személyes
adatot (ideértve a meglévd masolatokat) t6rol vagy azokat az adatkezeldnek
visszajuttatja;

azt, hogy az adatfeldolgozo rendelkezésre bocsat minden olyan informaci6t, amely az
adatkezel6 jogszabélyi kotelezettségeinek betartasahoz sziikséges;

azt, hogy az adatfeldolgoz6 az adatkezel rendelkezésére bocsat minden olyan
informaciot, amely az adatfeldolgozas jogszeriiségének igazolasahoz sziikségesek,
valamint egytittmiikodik az adatkezelés ellenérzése, helyszini vizsgalata vagy auditja
soran;

V. Adatkozlések

1. Belso adattovabbitasok

17.§ Az Iskolén belil a személyes adatok - figyelemmel az Nktv. 41.§ (8) c.) pontjaban
foglaltakra is - az adott feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig tovabbithatok olyan
foglalkoztatotthoz, akinek a feladatai elldtdséhoz az adatra sziiksége van.



18.§ Amennyiben a feladatellatdssal, vagy az adattovabbitds sziikségességével kapcsolatban
vita meriil fel, gy az adattovébbitassal kapcsolatos dontést az intézményvezetd hozza meg.

2. Kiils6é adattovabbitiasok

19.§ A jogszabalyon alapul6 4lland6, rendszeres, vagy eseti adattovabbitisok (pl. az Nktv. 41.§
7-9. bekezdéseiben foglaltak alapjan) az ott régzitettek szerint kell teljesiteni.

20.§ (1) Az Iskolan kiviilrél érkezé egyéb adattovabbitasra irAnyuld megkeresés csak akkor
teljesithetd, vagy személyes adat mas célbél akkor tovabbithaté, ha e szabélyzat 11.§-aban
foglalt jogalapok koziil egy fennall.

(2) A hozzéjarulas alapjan kezelt adat akkor tovabbithat6, ha a hozzajarulas kiterjed az adat
tovabbitasara is.

218. Az Iskola illetve harmadik személy jogos érdekébél torténd adattovabbitasra az
adatvédelmi tisztviselvel val6 konzulticiot kévetden keriilhet sor.

22.§ Nem teljesithet6 olyan adatigénylés, amelyeknek jogszeriisége nem allapithatd meg
egyértelmtien.

23.§ Az egyedi adattovéabbitasokrol az adatvédelmi nyilvantartds részét képez6 adattovabbitasi
nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza

a) acimzett nevét,

b) az adattovabbitas céljat,

¢) az adattovébbitas jogalapjat,

d) az adattovabbitas idépontjat,

) az adattovibbitassal érintett személyek korét és (becsiilt) szamat,

f) atovabbitott adatok korét,

3. Nyilvanossagra hozatal

24.§ (1) Az Iskola miikddésére vonatkozé jogszabalyok alapjén koteles egyes kozérdekbol
nyilvénos személyes adatokat kézzétenni honlapjan.

(2) A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok kozzététele nem terjedhet til a jogszabalyban
meghatarozott érintett-, és adatkérnél.

(3) Dokumentumok kézzétételére vonatkozé kotelezettség esetében azokat a személyes adatok
védelme érdekében oly médon kell anonimizalni, hogy a kdzérdeki, és a kozérdekbsl nyilvanos
adatokon kiviil valamennyi személyes adatot a kozzétételt megelézden felismerhetetlenné kell
tenni.

(4) Az egyedi kozérdekii adatigénylések teljesitését megel6zden ki kell kérni az adatvédelmi
tisztviseld véleményét annak biztositasa érdekében, hogy az adatigénylés teljesitésével — az
adatigényléssel érintett kézérdekbo! nyilvanos személyes adatot ide nem értve - személyes adat
ne valjon hozzaférhet6veé.

VI. Az adatvédelmi nyilvantartas



25.§ (1) Az Iskola az 4ltala adatkezeloként folytatott adatkezelésekrdl nyilvantartast vezet, mely
legalabb a kovetkez6 informéaciokat tartalmazza:

a) az adatkezeld neve és elérhetdsége,

b) akozos adatkezeld neve és elérhetdsége — amennyiben relevans

¢) az adatvédelmi tisztviseldnek a neve és elérhetdsége;

d) az adatkezelés céljai;

e) az érintettek kategoridinak ismertetése

f) aszemélyes adatok kategoriainak ismertetése;

g) olyan cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat kézlik vagy koz6lni fogjéak,
h) akiilénbozé adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridék;

1) technikai és szervezési intézkedések 4ltalanos leirasa.

(2) Az adatvédelmi nyilvantartast elektronikusan kell vezetni.

(3) Az adatvédelmi nyilvéantartds vezetése és naprakész allapotban tartdsa az adatvédelmi
tisztvisel kotelezettsége. Az adatvédelmi nyilvantartasban mas foglalkoztatott nem tehet
bejegyzést, annak tartalmat egyebekben nem médosithatja.

(3) Az adatkezelést érintd jogszabélyi szervezeti, tevékenységi, médszertani valtozaskor
adatvédelmi nyilvantartast feliil kell vizsgalni és megfeleléen modositani kell.

VII. Az Iskola adatvédelmi rendszere
1. Szervezeti intézkedések, foglalkoztatottakra vonatkozé szabalyok

26.§ (1) Az intézményvezet6 az Iskola sajatossigainak figyelembevételével meghatirozza az
adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre, valamint az azzal sszefiiggd tevékenységre
vonatkoz6 feladat- és hataskoroket.

(2) Az intézményvezet6 az adatvédelemmel kapcsolatosan:
a) felelés az érintettek Rendeletben meghatarozott jogainak gyakorlasahoz szilkséges
feltételek biztositasaért;
b) felelés az Iskola altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi
és technikai feltételek biztositasaért;
¢) felelds az adatkezelésre irdnyul6 ellendrzés sorn esetlegesen feltart hidnyossagok vagy
Jjogszabalysérto koriilmények megsziintetéséért;

27.§ (1) Az intézményvezetd a Rendelet 37. cikk (1) a) pontja alapjan koteles adatvédelmi
tisztviselot kijel6lni akinek nevét és elérhetéségeit az Iskola koteles nyilvanossagra hozni és
folyamatosan a nyilvanossag szadmara elérhetévé tenni.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelemmel kapcsolatban:
a) segitséget nyujt az <érintetteknek barmely az adatkezeléssel, vagy jogaikkal
kapcsolatban felmeriilt kérdésiik kapcsan;



b) egyiittmiikodik a feliigyeleti hatosaggal;

¢) egyittmiikddik az adatvédelmi nyilvantartds és adattovabbitasi nyilvantartés
vezetésében ;

d) figyelemmel kiséri az adatvédelemmel és informacidszabadsaggal kapcsolatos
jogszabalyvaltozasokat, ezek alapjan indokolt esetben kezdeményezi jelen szabalyzat,
vagy az adatkezelés gyakorlatanak a mddositasat;

e) javaslatot tesz, kérésre segitséget nyujt és tandcsot ad annak érdekében, hogy teljesiteni
tudja a Rendeletben meghatarozott kotelezettségeit;

f) szakmai tanicsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

g) jogosult jelen szabalyzat betartasat ellendrizni;

28.§ (1) Az Iskola foglalkoztatottjai kotelesek megismerni és betartani jelen szabalyzat
rendelkezéseit.

(2) Az Iskola foglalkoztatottjai munkédjuk sordn gondoskodnak arrdl, hogy jogosulatlan
személyek ne tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arr6l, hogy a személyes adat
tarolasa, elhelyezése ugy keriiljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen
hozzaférhetd, megismerhetd, megvaltoztathaté, megsemmisithetd.

(3) Az Iskola annak biztositisa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a sziikséges
id6tartamra korlatozodjon, torlési vagy rendszeres feliilvizsgélati hataridket allapit meg.

(4) Ha a foglalkoztatott tudomast szerez és meggydzddik arrdl, hogy az Iskola é4ltal kezelt
személyes adat hibas, hidnyos vagy idészeriitlen, kételes azt helyesbiteni vagy helyesbitését az
adat rogzitéséért felelos tigyintézonél kezdeményezni.

29.§ ADATKEZELESSEL FOGLALKOZO ALKALMAZOTTAK KORE ES HATAS-
KOREIK

1- Intézményvezetd

- Intézmény alkalmazotti adatai,

- Tanulok adatai

- Az intézmény miikodtetéséhez szilkséges adatok kezelése- karbantartésok, felujitasok
elvégzésével megbizott személyek és szerzédéseik adatai.

2— Intézményvezetd helyettes

- Intézmény alkalmazotti adatai,

- Tanuldk adatai

- Az intézmény miikodtetéséhez sziikséges adatok kezelése- karbantartasok, felujitasok
elvégzésével megbizott személyek és szerzddéseik adatai.

3. — Iskolatitkar

- Intézmény alkalmazotti adatai,

- Tanuldk adatai

- Az intézmény miikodtetéséhez sziikséges adatok kezelése- karbantartdsok, felujitasok
elvégzésével megbizott személyek és szerzddéseik adatai.

4. Adatvédelmi tisztviseld

- Az adatvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa



(...) Az Iskolandl adatkezelést végzé foglalkoztatottak és az Iskola megbizasabol az
adatkezelésben résztvevd, annak valamely miiveletét végz8 szervezetek alkalmazottjai
kotelesek a megismert személyes adatokat bizalmasan kezelni.

2. Adatbiztonsagi szabalyok

30.§ (1) Az Iskola az adatkezelés soran mindvégig gondoskodik a kezelt személyes adatok
¢szszerlien elvarhat6 legmagasabb szintii biztonsagarol.

(2) Az Iskola az adatkezelési miiveleteit oly médon végzi, hogy megfelel technikai és
szervezési intézkedések alkalmazéasaval biztositva legyen a személyes adatok biztonsaga, az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy karosod4saval szembeni védelmet is ideértve.

(3) Az Iskola a személyes adatokat megfeleld intézkedésekkel védi kiiléndsen a jogosulatlan
hozzéaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

(4) Az Iskola a tudomany és technolégia 4llisa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira
¢s szabadsagaira jelentett, valtoz6 valdsziniiségii és stilyossagi kockazat figyelembevételével
megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat
mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot garantalja. Gondoskodik az adatok biztonsagaral,
megteszi tovabba azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek a Rendelet, valamint az egyéb személyes adatvédelmi szabalyok érvényre
Jjuttatdsdhoz sziikségesek.

31.§ (1) Az adatvédelmi incidensek kezelésére vonatkozéan az Iskola meghatarozza az incidens
felismerésétol kezdddGen kovetendd lépéseket, azok feleloseit, és a kockazatértékelés
modszertanat.

(2) A kockazatértékelés modszertanat tigy kell meghatérozni, hogy az képes legyen az incidens
kockazati besoroldsanak, sulyossiganak kvantitativ modszerrel t6rténé bemutatéséra.

3. Adatvédelmi incidensek kezelése

32.§ (1) A foglalkoztatott koteles az adatvédelmi incidenst a tudomasara jutast kdvetben
haladéktalanul jelenteni az intézményvezetének. A bejelentés tartalmazza a bejelentd nevét,
valamint az incidens targyat, rovid leirasat.

(2) Az intézményvezet a bejelentés kézhezvételét kovetd lehetd legrovidebb idén beliil,
legkésébb 24 oran beliili idépontra Ssszehivija az Incidenskezeld munkacsoportot, melynek
allandé tagjai: intézményvezetd az adatvédelmi tisztviseld és a bejelentd, sziikség szerinti
tagok: az adatfeldolgoz6, tovabba mindazon foglalkoztatottak, akik az incidens
kériilményeinek feltardsaban, kvetkezményeinek enyhitésében kozremiikodhetnek.



(3) Amennyiben az Incidenskezelé munkacsoport a fenti hatéridére nem hivhaté Ossze, ugy az
egyeztetést elektronikus konferenciat lehetévé tevd alkalmazison keresztiil, e-mailen, vagy
telefonon kell lefolytatni.

33.§ (1) Az Incidenskezeld csoport megvizsgilja a bejelentést és feltarja az adatvédelmi
incidens bekovetkezésének idépontjat, helyét, az adatvédelmi incidens egyeb koriilményeit, az
adatvédelmi incidens éltal érintett adatok korét, mennyiségét, az adatvédelmi incidenssel
érintett személyek korét és szamat, az adatvédelmi incidens varhaté hatasait, az adatvédelmi
incidens megelézésére, kévetkezményeinek enyhitésére megtett és megtehetd intézkedéseket.
A vizsgélatnak ki kell terjednie arra, hogy az adatvédelmi incidens milyen szint{i kockazattal
jér az érintettek jogaira és kdtelezettségeire, milyen jellegli kockazatrol van sz6 és sziikséges-e
az Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag, és/vagy az érintettek tajékoztatasa
az incidensrél. Amennyiben a tajékoztatds nem sziikséges, gy a vizsgalatnak tartalmazni kell
ennek indokait is. A kockdzatértékelés médszertandt jelen szabalyzat 1. sz. melléklete
tartalmazza.

(2) A vizsgilatot legkés6bb az incidensrdl vald tudomasszerzést kivets 72 6ran beliil be kell
fejezni.

(3) A vizsgalat eredményei alapjan sziikséges intézkedésekrdl a kockézatértékelés eredményei
¢s az adatvédelmi tisztvisel® javaslata alapjan az intézményvezet$ dont.

34.§ Az adatvédelmi incidensekrl — fiiggetleniil azok stlyatél — az Iskola nyilvantartést vezet,
melynek mellékletét képezik a feltart incidensekrdl felvett egyedi nyilvéantartd lapok. Az
adatvédelmi nyilvantartas mintajat a jelen szabélyzat 2. szamt melléklet az egyedi nyilvantarto
lapok mint4jat a 3. szamu melléklet tartalmazza.

35.8 (1) Az Iskola adatvédelmi tisztviseléje az adatvédelmi incidenst az Iskola tudomésara
jutésat kovetden haladéktalanul, de legkésébb 72 6rén beliil bejelenti a Hatdsag részére, kivéve,
ha az incidens val6sziniisithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és
szabadséagaira nézve.

(2) A bejelentés megtételével kapcsolatban az adatvédelmi tisztviseld nem utasithato.

36.§ (1) Ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagara nézve és az érintettek tajékoztatasa szlikséges, az Iskola
haladéktalanul értesiti az érintetteket. Az érintettek tajékoztatasa fiiggetlen a Hato6sag felé
iranyul6 tajékoztatasi kitelezettségtél.

(2) Nem kell az érintetteket tajékoztatni:

- ha az Iskola olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az érintett
adatokra vonatkozodan, amelyek megakadalyozzék az illetéktelen személyek szamara valo
hozzaférést az adatokhoz vagy megakadalyozzak az adatok értelmezhetdségét (titkositas);

- ha az adatvédelmi incidens bekdvetkezését kovetéen az Iskola olyan intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockazat valoszintisithetéen nem valésul meg;
- ha a t4jékoztatds ardnytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ebben az esetben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informacidk utjan kell tajékoztatni, mely tijékoztatas elektronikus tton
is megtorténhet.



(3) Magas kockézatu incidens bekovetkezése esetén az intézményvezetd haladéktalanul
tdjékoztatja a fenntartot.

4. Az érintettek jogainak érvényesitése

37.§ (1) Az érintett tdjékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérsl, jogosult arra, hogy
hozzaférjen a Rendelet 15. cikkében meghatirozott informaciokhoz, valamint kérheti
személyes adatainak helyesbitését, illetve — a jogszabélyban elrendelt adatkezelések kivételével
— torlését vagy kezelésének korlatozasat, illetve tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen
az Iskola feltlintetett elérhetdségein.

(2) Az érintetti kérelmeket a cimzett (pl. az Iskola barmely foglalkoztatottja) koteles
haladéktalanul tovéabbitani az Iskola adatvédelmi tisztviselje részére.

(3) Az Iskola az adatvédelmi tisztvisel6 véleményének beszerzését kévetben az érintett
személyes adatanak kezelésével 6sszefliggd kérelmére az érkezésétdl szamitott legkés6bb egy
hénapon beliil irdsban, kozérthetd formaban valaszt ad.

(4) Amennyiben az érintett hozzaférési kérelmének teljesitése masolat kiad4sara iranyul, Ggy
az ismételt masolds, illetve az adathordozd koltségeinek megtéritésére vonatkozé 1gény
eldterjesztése targyaban az intézményvezetd dont.

38.8 (1) Az ¢érintetti kérelmek teljesitésére — kiilsndsen ha személyes adatok megismerését,
torlését eredményezik, vagy a kérelmet eléterjeszté személy kilétével kapcsolatosan kétség
meril fel - csak az érintett személyazonossaganak megallapitisat kovetden keriilhet sor. A
személyazonossig megallapitdsa torténhet:

a) irasban (az érintett alairasaval);

b) az érintett egyedi azonositdsat kovetéen elektronikusan, amennyiben a hozzajarulas
ténye rogzitett (napldzott);

¢) szoban (személyesen vagy telefonon), amennyiben az azonositéas
ca) személyazonositasra alkalmas igazolvénnyal,
cb) az ligyintézd és az érintett személyes ismeretsége alapjan, vagy
cc) legalabb négy azonosité adat — koztiik, amennyiben az érintett rendelkezik vele, az
oktatasi azonosit6 — egyeztetésével biztositott.

(2) A szemelyes adatokhoz valé hozzaférést ugy kell biztositani, hogy ezalatt az érintett mas
szemé¢ly adatait ne ismerhesse meg.

39.§ (1)  Jelen Szabalyzat a kiadmanyozasat kovetd napon 1ép hatalyba.

(2) A Szabdlyzatot a hatalybalépését kovetden az Iskola foglalkoztatottjaival meg kell
ismertetni, illetve az j belépd foglalkoztatott szamara kinevezésekor vagy

munkaszerzddésének megkdtésekor megismerhet6vé kell tenni.

(3)  Jelen Szabélyzat rendelkezéseit a hatélybalépéskor folyamatban 1évé tigyekben is
alkalmazni kell.



1./ szamu melléklet: Az adatvédelmi incidens kockazatértékelési médszertana

Az incidensrél valé tudomasszerzést kovetden — természetesen az elharitds érdekében tett
azonnali intézkedések mellett — az Iskolanak, mint adatkezeldnek haladéktalanul értékelnie kell
az incidens 4ltal jelentett kockazatot, hiszen 72 éra 4ll rendelkezésére ahhoz, hogy dontsén a
sziikséges bejelentési, és értesitési kotelezettségrél. Az azonnali kockazatértékelés segit az
adatkezelének abban is, hogy megfeleld védelmi intézkedéseket tegyen az incidens hatasainak
enyhitésére.

Az incidensek kockazatértékelése soran a kovetkezé tényezdket kell figyelembe venni:

- Egyfeldl az incidens tipusat - hiszen példdul mas kockazata van az okos mérd altal
rogzitett adat véletlen megsemmisiilésének, és azok illetéktelen személyek altali
megszerzesének — masfeldl a személyes adatok kére, jellege és mennyisége hatarozza
meg az incidens altal jelentett kockazat mértékét.

- Az adatok kore, érzékenysége, mennyisége szintén meghatarozé tényezd. Altalaban
veve minél érzékenyebb adatok az incidens targyai, az annal nagyobb kart okozhat.
Ugyanakkor figyelembe kell venni azt is, hogy az érintettrél milyen egyéb adat 4ll
rendelkezésre, hiszen bizonyos adatok csak az érintettrél mar meglévé mas adatokkal
kontextusban jelenthetnek hétranyos kdvetkezményt rejté kockazatot.

- Az ¢érintettek azonosithatésdga kiemelt jelentdségli tényezd, mely kapesolodik az
incidens altal érintett adatok koréhez.

- A kovetkezmények sulyossdga, mely nyilvanvaléan az incidens kockazatanak
legfontosabb faktora, lényegében a t6bbi tényezd eredéje. Meghatarozasanal a GDPR
(75) preambulum-bekezdésében talalhaté karok — fizikai, vagyoni, nem vagyoni karok,
J0 hirnév sérelme, stb. - bekovetkezésének lehetdségeit kell felmérni. A
kovetkezmények tekintetében jelentdsége van annak is, hogy azok milyen hosszan
dllnak fenn, egyszeri hatdsnak, vagy allapotnak tekintheték.

- Az¢rintettek kdre befolyasolhatja az incidens sulyét, ha példaul a targyat képez6 adatok
esetleg gyermekekre, vagy olyan személyekre vonatkoznak, akik szaméra jogaik
gyakorlasa akadalyba iitkodzik.

- Azadatkezeld jellemz6i szintén meghatérozhatjak a kdvetkezmények lehetséges sulyét,
bar ez nyilvan Osszefiigg azzal, hogy az adatkezel6k altaldban a tevékenységiikkel
Osszefliggd adatokat kezelik, igy lényegében az adatkezeld jellemz6i részben
meghatdrozzak az adatok korét és az érintettek lehetséges kategoriait.

- Az ¢érintettek szama jelenSs a kévetkezmények szempontjabol, hiszen multiplikélja a
kovetkezményeket.

A fenti tényezOk figyelembe vételével kell értékelni az incidenst, a kovetkezményeknek az
egyén jogaira €s szabadsdgaira jelentett hatés sulya, és e kovetkezmény valésziniisége alapjan

A kockazatértékelés folyamata

Az Iskola az Eurdpai Uni6 Halézati és Informaciés Biztonsagi Ugynoksége (ENISA) altal
megfogalmazott modszertant koveti az incidensek kockazatainak értékelésekor.

Az incidens kockazatdnak siilya harom szempont 6sszefiiggésébé] szarmaztathaté:
Adatkezelési sajatossagok (A), ideértve az incidens altal érintett adatok kategoridit, és az
adatkezelés altalanos jellemzdit. Ez a modszertan kézponti eleme, mert a személyes adatokat
meghatarozott adatkezelési kornyezetben értékeli.



Azonosithatésag (B): Meghatirozza, hogy az egyén személyazonossiga milyen kénnyen
allapithaté meg az incidenssel érintett adatokbél. Ez az adatkezelés jellemz6inek korrekcids
tényezdje, barmilyen sty is az el6bbi, az azonosithatosag mértéke képes a kockazat mértékét
megvaltoztatni.

Az incidens kériillményei (C), melynek koérében értékelni kell az incidens tipusat, annak
esetleg sulyosito és enyhité tényezdivel egyiitt. Amennyiben e koriilmények fennallasira deriil
fény az incidens értékelése sordn, a megfeleld értékkel novelni kell az el6z6 Osszefliggés
eredményét.

A fenti harom tényez6 3sszefliggése matematikai képlettel kifejezve:

Az incidens kockazatinak mértéke= AxB+C

A fenti képletbe t6rténé behelyettesitéshez mindharom fenti tényez6t szamszertisiteni kell, azt
kovetben a végeredmény ezittal is négyfoku skalan helyezhetd el: alacsony, kozepes, magas és
nagyon magas kockazati besorolassal

A kritériumok pontozasa a ko vetkezéképpen torténik:
A) Adatkezelési sajatossagok

Az Adatkezelési sajitossigok pontszémanak meghatirozasshoz elsd lépésként az alabbi
tablazat segitségével meg kell hatdrozni a személyes adatok tipusait, majd be kell sorolnia a
kovetkezé négy kategéria koziil legalabb egybe: egyszerii adat, viselkedésre vonatkozd adat,
pénziigyi adat és érzékeny adat.

Masodik Iépesként kell figyelembe venni az adatkezeléssel Ssszefiiggd tényezdket, melyek
modosithatjidk az el6z6 értéket (adatok mennyisége, pontossaga, esetleg nyilvanos
hozzaférhetésége stb.) E tényezdk novelhetik vagy csokkenthetik az alap pontszamot, oly
modon, hogy a végeredmény minden esetben 1-4 pontos osztalyozasi rendszerben helyezkedik
el. (1. sz. tablazat)

Ha az adatok egynél t6bb kategériaba is sorolhatok, tigy a fenti 1épéseket minden kategoriara
el kell végezni, és a legmagasabb kapott érték lesz az iranyado a végeredmény szamitisanal.

sorszam | adatkategériak pontszam | gyakorlati példa
I. Egyszerii személyes adatok
I/1. Egyszerli személyes adatok, pl. név, | 1 egy kbéznevelési
cim, sziletési adatok, képzettség, | (alapérték) | intézményben
szakmai tapasztalat. foglalkoztatottak  el6bb
felsorolt adatai
Ha az egyszer(i adatok mennyisége és | 2 koznevelési
172. / vagy az adatkezeld jellemz6i intézményben
olyanok, hogy lehet6vé teszik az kedvezményes étkezésben
érintettre  vonatkoz6 profilalkotast, részesiild tanulok névsora
tarsadalmi-pénziigyi statuszara
vonatkozé kovetkeztetések levonasat
Ha az egyszerti adatok mennyisége, | 3 tanulok  ételallergisjara
1/3. természete €s / vagy az adatkezeld vonatkozé adatok




jellemz6i olyanok, hogy lehetévé
teszik  az  érintett  egészségi
allapotaval, szexualis preferenciival,

politikai vagy vallasi
meggy6zddésével kapcsolatos
kovetkeztetések levonasat.
Ha az egyszerli adatok olyan |4 védelembe vett
1/4. érintettekre  vonatkoznak, amelyek gyermekek névsora
bizonyos jellemz6i (példaul hatranyos
helyzetii csoportok, kiskortak) miatt
az informacio kritikus lehet személyes
biztonsaguk vagy fizikai /
pszichologiai koriilményeik
szempontjabol.
IL. Viselkedésre vonatkozoé adatok
IIGR Viselkedésre  vonatkozé  adatok, | 2 kiilfoldi  tanulmanyutra
személyes preferencidkra, szokdsokra | (alapérték) | vonatkozé adat
vonatkoz6 adatok.
11/2. Ha a viselkedésre vonatkozo adat nem | 1 tanuldk
nyujt tényleges, 1ényegi betekintést az sporttevékenységére
érintett viselkedésébe, vagy egyébként vonatkozo adat
az adatok — az incidenstdl fiiggetleniil
- nyilvanos forrasbél is koénnyen
hozzaférhetok
11/3. Ha a viselkedésre vonatkozé adatok | 3 pedagdgus
mennyisége, vagy az adatkezeld elémenetelével,
jellemzéi alapjdn az érintett olyan pedagdgiai-szakmai
profilja  alkothatd6 meg, mely ellenérzésével,
tdjékoztataist ad a  mindennapi pedagdgus-tovabbképzési
életvitelrol, szokasokrol. kotelezettségének
teljesitésével kapcsolatos
adatok
11/4. Ha a viselkedésre vonatkozo adatok az | 4 gyermek, tanuld sajtos
érintett szenzitiv tulajdonsagai szerinti nevelési igényére,
profil megalkotasat is lehetdvé teszi beilleszkedési, tanulasi és
magatartasi nehézségére,
héatranyos és halmozottan
hatranyos helyzetére
vonatkozo adat
111 Pénziigyi, vagyoni adatok
II/1. Barmilyen pénziigyi adat (pl. bevétel, | 3 kedvezmény  érdekében
jovedelem, pénziigyi tranzakciok, | (alapérték) | kezelt banki
bankszamlakivonatok, befektetések, egyenlegkozlf,
hitelkartyak, szamlak stb.), ideértve a jovedelemigazolas,

pénziigyi  informéciékon alapuld
szocialis joléti adatokat, és a vagyoni
helyzetet.

melybdl az érintett havi
jovedelme megallapithatd




111/2. Ha a pénziigyi adat nem nyujt| 1 egy munkaltatoi
tényleges, lényegi betekintést az igazolasbol  mindGssze
érintett pénzligyi, vagyoni helyzetébe annyi informacié

szarmazik, hogy az
érintett az adott
munkavallaloja

I11/3. Ha a pénziigyi adatallomany konkrét | 2 foglalkoztatott részére
pénziigyi informaciot tartalmaz, de az biztositott természetbeni
még mindig nem tesz lehetévé juttatas
tényleges, lényegi betekintést az
érintett pénziigyi helyzetére.

111/4. Ha a pénziigyi adatillomany | 4 Foglalkoztatottak  olyan
jellegébdl és / vagy mennyiségébdl fizetési  (pl.bankszamla,
adodoan  teljes  pénzigyi (pl jovedelem) adatai,
hitelkartya) informaci6 biztonsaga melyekbdl az érintett egy
séril, amely az érintett sérelmére évi egyenlegei
csalast eredményezhet, vagy alkalmas juttatdsainak részletes
a reszletes tarsadalmi / pénziigyi térténete megallapithatd
profiljanak megalkotésara.

Iv. Erzékeny (kiilonleges) adatok

IV/1, Barmilyen  érzékeny adat (pl. | 4 gyermek, tanulé sajtos
egeészseégi allapot, politikai | (alapérték) | nevelési igényére,
hovatartozas, vallas) betegségére  vonatkozd

adat

1v72, Ha az érzékeny adat jellege nem nyu;jt | 1 arra vonatkoz6 adat, hogy
tényleges, lényegi betekintést az a tanuld etika tantargyat
¢rintett viselkedésébe, vagy egyébként vélasztott
az adatok — az incidenst6] fliggetleniil
- nyilvanos forrasb6l is konnyen
hozzaférhetok.

IV/3. Ha az érzékeny adat természete | 2 adat arra vonatkozéan,
altaldnos feltételezést tesz lehetévé hogy a tanul6

tovabbtanulasi,
palyavalasztasi
pedagbgiai
szakszolgaltatast vett
igénybe

Iv/4, Ha az érzékeny adat természete |3 adat arra vonatkozoan,
érzékeny informacidkra vonatkozé hogy a tanuld
feltételezést tesz lehetévé gyogypedagdgiai

szakszolgaltatast vett
igénybe

V. Azonositok

(az alabbiak jellemz6 példak, az adott
azonositd kompromittalodasa miatti
incidens stlya az azonositéval védett
informécio jellegétol fiigg, és az I-IV.
szerint besoroland6)




V/1. Egyszerl adattal Osszefliggd | 1 pl. a  tavoktatishoz
azonosito hasznalt kommunikacios
alkalmazashoz tartozo
felhasznél6i név és jelszo
V/2. Viselkedési  adattal  Osszefiiggo | 3 kozbsségi média profil
azonositéd felhaszndléi  neve és
jelszava
Vi/3. Pénziigyi adattal Osszefliggd | 4 pénziigyi utalast lehet6vé
azonosito tevé elektronikus banki
felhasznéldi név és jelszd
V/4. Kiilonleges adattal  Osszefiiggd | 4 tanulo oktatasi
azonositd azonositdja

B) Az azonosithatésag meghatarozasa

Az azonosithatosidg meghatdrozdsa szintén négyfoku skalan torténik, és az értékek az
adatkezelési sajatossdgok pontszaméanak szorzétényezéi lesznek a kockazatértékelésnél.

A legalacsonyabb pontszam (0,25) akkor alkalmazhatd, ha az egyén azonositisanak lehetésége
elhanyagolhat6, vagyis rendkiviil nehéz, a legmagasabb pontszdm (1) akkor, ha az azonositas
minden tovabbi raforditas nélkiil, pusztan az adatokbol lehetséges. (2. sz. tiblazat)

azonosithatosa
g foka

érték

gyakorlati példa 1. (fénykép)

gyakorlati példa 2. (e-mail cim)

elhanyagolhaté

0,25

homalyos, tavoli
fényképfelvétel az érintettrdl

az e-mail cim nem tartalmaz
azonositasra alkalmas informaci6t
(pl. nevet), és nem azonosithat6 az
interneten  (pl. nem  szolgal
elsédleges belépési e-mail cimnek
barmely - pl. facebook - profilhoz)

korlatozott

0,5

tavoli
érintett
oktatasi

homaélyos
fényképfelvétel az
tanulérol az
intézménye elott allva

az e-mail cim személyazonositasra
alkalmas informaciét tartalmaz, de
nem azonosithatd az interneten (pl.
nem szolgél elsédleges belépési e-
mail cimként szolgal az érintett
facebook profiljahoz)

jelentds

0,75

éles fényképfelvétel az
érintettrol

az e-mail cim nem tartalmaz
azonositasra alkalmas informéciot
(pl.nevet), de azonosithatdé az
interneten (pl. els6dleges belépési
e-mail cimként szolgal az érintett
facebook profiljdhoz)

maximalis

éles fényképfelvétel az
érintettrd] a gépkocsijaban iilve

az email cim  tartalmaz
azonositasra alkalmas informaciot
(pl. nevet), és azonosithatd is az
interneten (pl. elsédleges belépési
e-mail cimként szolgdl az érintett
facebook




C) Az incidens koriilményeinek értékelése

Az incidens koriilményeit is négy kategéria szerint lehet csoportositani: bizalmassiggal,
sertetlenséggel, rendelkezésre 4llassal kapcsolatos incidensek, illetve ezen objektiv besoroldson
kivil itt értékelni kell azt is, hogy az el6z6 harom biztonsagi kategoriat érinté incidens véletlen,
vagy mas személy rosszindulati szandéka idézte-¢ el6. Ez utdbbinak a kiilon értékelésére azért
kell sort keriteni, mert a rossz szandék olyan tényezé, amely valdszinlivé teszi az adatok
jogellenes felhasznalasat is — amennyiben ez tehat megéllapithaté, tigy az incidens jellege

mellett mindenképpen tovabbi 0,5 ponttal ndveli az értéket.

Fontos rogziteni, hogy C érték meghatarozésanal — az A ¢és B értékkel szemben, ahol mindig a
maximalis pontszamot kell vélasztani - az egyes C értékeket — amennyiben tobb is felmeriil
adott incidens kapcsan — egytél-egyig pontokat hozzdadjuk a végs6 pontszam eléréséhez.

érték

leiras

gyakorlati példa

Bizalmassaggal
kapcsolatos
incidens

+0

bizalmassag feltételezett
sériilése, jogellenes
adatkezelésre utald bizonyiték
nélkiil

akta elveszik kolt6zés kézben

+0,25

bizalmassag bizonyitottan
sérill, de az adat korlatozott
kérben valik ismertté

személyes adatot tartalmazé e-
mail téves megkiildése
meghatarozott szamd ismert
cimzettnek

+0,5

bizalmassag bizonyitottan
sériill, és az adat nem
meghatarozhaté korben valik
ismertté

személyes adatot tartalmazd
dokumentumot  feltéltik egy
korlatlan hozzaférésii internetes
feliiletre

Sértetlenséggel
kapcsolatos
incidens

+0

az adat valtozott, de nem
azonosithaté  pontatlansagot,
vagy jogellenességet
eredményez6 hasznalat

az adatbazis frissitése hibas volt,
de a hibas adatok felhasznalasat
megelézoen az eredeti
adatallomany  helyreallithaté
volt

+0,25

a megvaltozott adatot
valészinlileg pontatlan, vagy
jogellenes helyzetet
eredményezd modon
felhasznaltak, de az eredeti
adat helyreallithat6

pl. vizsga soran a felvett adatot
(pL eredményt)
megvaltoztatjak, igy az érintett
profilja  pontatlan, de a
dokumentacié vizsgalatival a
pontos tartalom helyreéllithato

+0,5

a megvaltozott adatot
valdszinilileg pontatlan, vagy
jogellenes helyzetet
eredményez0 moédon
felhasznaltak, és az eredeti
adat nem allithato helyre

az el6bbi példa, kiegészitve
azzal, hogy az eredeti adat nem
helyreallithatdé (meg Kkellene
ismételni a vizsgat).

Rendelkezésre
allassal
kapcsolatos
incidens

+0

az elveszett adatok minden
nehézség nélkiil
helyreallithatok

az adatokrol van biztonsagi
mentés, vagy masik
adatbazisbol nehézség nélkiil
helyreéllithatok




+0,25 | az  ideiglenesen elveszett | az elveszett adatot ismételten
adatok helyredllithatok, de | elektronikus forméaban  kell
erbfeszitéseket  kell tenni | felvenni, vagy az érintettet
ennek érdekében ismételten meg kell keresni az
adat felvétele érdekében

+0,5 |az adatok véglegesen | az elveszett adat semmilyen
elvesztek, és nincs lehetdség a | médon nem éllithaté helyre
helyreallitasra
Rosszindulatd, | +0,5 | azincidens rosszindulatu kiilsé | zsarolovirus  titkositja  az
szandékos vagy belé tamadas eredménye | adatokat

tamadas

Fontos régziteni, hogy C érték meghatarozasanal az egyes C értékeket — amennyiben tobb is
felmeril adott incidens kapcsan — egytdl-egyig hozza kell adni a végsé pontszamhoz. (pl. haaz
adatok végleg torlédnek: az érték 0,5, ha zsarolévirus miatt térlédnek, akkor tovabbi +0,5,
vagyis Osszesen +1, ha a zsarol6 az adatokat nyilvanosséagra is hozza, akkor tovabbi +0,5 értéket
kell hozzdadni, igy az incidens kockazatértékelésénél mindosszesen +1,5.)

Az e tényezOkre kapott 0, 0,25, 0,5 pontokat az adatkezelési sajatossagok és az azonosithatdsag
pontszdmainak szorzatahoz kell hozzaadni, és igy alakul ki a képlet szerinti végsé eredmény.

A kockazat értékelése a kapott értékek alapjin

Az A,B,C értékeket a képletbe helyettesitve szamszeriisithetd az incidens kockazata az alabbi
skala szerint:

Amennyiben a kapott ért¢k kevesebb 2-nél, ugy az incidens kockdzata alacsony, az érintettek
legfeljebb kisebb kellemetlenségekre szamithatnak.

Ha az érték 2, vagy nagyobb, de kevesebb 3-nal, ugy az incidens kézepes kockézati, ekkor az
¢rintettek jelentés nehézségeket tapasztalhatnak, de azokat viszonylag konnyen képesek
lekiizdeni.

Ha a kapott érték 3, vagy nagyobb, de kevesebb 4-nél, tigy az incidens magas kockazatti és az
crintettek szamara jelentds kovetkezményekkel jarhat, amelyet komoly nehézségek 4ran lehet
megoldani.

A 4, vagy annél nagyobb értéket kapé maximalis kockazati besorolés esetén az egyén akar
visszafordithatatlan kovetkezményekkel is szembesiilhet.

Tanh by

Fazekas Zsoltné
intézményvezetd
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3. sz. melléklet

ADATVEDELMI INCIDENSNYILVANTARTO LAP

Adatkezels: Nagyvenyimi Kossuth Lajos Altalénos Iskola
Adatkezeld cime: 2421 Nagyvenyim, F§ it 16.

Az adatvédelmi incidens koriilményeinek leirasa:

Incidens idépontja, tartama:

Adatkezel6 tudomasszerzése:

Hatosag tajékoztatisa megvalosult-e (amennyiben igen, annak idépontja és médja;
amennyiben nem, ennek oka:

Erintettek tijékoztatisanak idopontja, ennek hidnyiban mellézés indokas:

Az incidenssel érintett szervezeti egység:

Az érintett személyes adatok kore

Az adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama

Az adatvédelmi incidens hatasai, kockazat:

Az adatvédelmi incidens elharitisara tett intézkedések:

Egyéb megjegyzés:




A Nagyvenyimi Kossuth Lajos Altalanos Iskola adatkezelési tajékoztatéja

a beérkez6 panaszok és kozérdekii bejelentések elintézésével osszefiiggd adatkezeléssel
kapcsolatban

1. Adatkezelo megnevezése és elérhetdségei

Nagyvenyimi Kossuth Lajos Altaldnos Iskola (a tovabbiakban: Iskola)
Cim 2421 Nagyvenyim, F6 ut 16.

Telefon: +36/25 507 490

E-mail cim: klain030096@gmail.com

Az adatvédelmi tisztvisel$ neve : Kiirti Viktor
elérhetdségei: e-mail cime: kurtiviktor97@gmail.com

.; telefonszdma: 06702186006..

2. Az adatkezelés célja

Az Iskoldhoz érkezd panaszok és kozérdekil bejelentések elintézése a panaszokrdl és a kozérdekii
bejelentésekrol sz616 2013. évi CLXV. tdrvény (a tovabbiakban: Panasz tv.) alapjan.

3. Az adatkezelés jogalapja

A Panasz tv. alapjan az Iskola az éltala ellatott kdzérdekii kozfeladatra tekintettel kezeli az adatokat,
ezert az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontja alapjn torténik. A kiilénleges adatokat az
Iskola a GDPR 9. cikk (2) bekezdésének g) pontja alapjan kezeli.

4. A Kezelt adatok kore

A bejelentd természetes személyazonosit adatai, elérhetésége, tovabba a bejelentésében foglalt tovéabbi
személyes adatnak mindsiils tényallitasok, informaciok.

5. Adattovabbitasok

Amennyiben az Iskola a panasz elintézése kapcsan levélkiildeményt kiild, dgy a Magyar Posta Zrt.
(székhely: 1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6.) szolgéltatasat veszi igénybe, és ehhez sziikségszeriien
tovabbit adatokat.



6./ Adatfeldolgozok

Az Iskola egyes elektronikus, vagy informatikai szolgéltatasok ellatasa érdekében igénybe veszi a NISZ
Nemzeti Infokommunikéacids Szolgaltatd Zrt. (1081 Budapest, Csokonai u. 3. Postacim: 1389 Budapest,
Pf. 133.) szolgaltatasat.

Amennyiben a panaszt elektronikusan valaszolja meg, gy az Iskola a Google Inc. altal iizemeltetett
@google.com elektronikus levelezérendszert hasznélja.

7. Az adatok tarolasi ideje

A panaszokkal kapcsolatos dokumentumokat, adatokat a nevelési-oktatési intézmények miik6désérdl és
a koznevelési intézmények névhasznalatarél szol6 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 1. mellékletének
I. pontjaban foglalt Irattéri terv szerint a panasziigy érdemi befejezését kovets 5 évig 6rzi az Iskola.

Ezen tilmenden az iratkezelés rendjét a nevelési-oktatdsi intézmény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol
¢s a maganlevéltari anyag védelmérsl szolo 1995. évi LXVI. torvény rendelkezései, valamint a
kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalénos kovetelményeirél sz616 335/2005. (X11.29.) Korm,
rendelet szabalyozza.

8. Erintetti jogok

Az érmtett — illetbleg helyette és nevében a torvényes képviseld — 4ltal az aldbbi jogok gyakorlasa irant
elSterjesztett kérelmet az Iskola a beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil teljesiti, mely hatarid6
alapos indokkal két hénappal meghosszabbithat6. A hataridd meghosszabbitéasardl az okok
megjeldlésével az Iskola a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon beliil tajékoztatja az érintettet.

Az érintett Jogosult arra, hogy az Iskol4tol taJekoztatast kelj]en arrol, hogy
szemelyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha igen, ugy Jogosultn
: o megismerni azt, hogy az Iskola milyen személyes adatait, milyen jogalapon,

Tajckoztatds  milyen adatkezelési célbol, mennyi ideig kezeli, azok mely forrasbdl
szarmaznak; tovébba, hogy az Iskola kinek, mikor, mi alapjan, mely személyes !

i -adataihoz biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait.
|

' Az Iskola az érintett részére blztos1t_]a szemelyes adatokhoz valé hozzaferest i
i ennek keretében a személyes adatok masolatat az érintett erre irdnyuld kérésére
: egy alkalommal dijmentesen bocsdtja a rendelkezésére, ezt kovetden
adminisztrativ koltségeken alapulo, ésszerli mértékii dijat szamithat fel a tovabbi
masolatokért.

Hozzaférés

Az ¢rintett kérésre a pontatlan adatokat az Iskola helyesbiti, pontositja,
v Helyesbités amennyiben meggy6z6dott arr6l, hogy a helyesbitést kévetden a kezelt adat
pontossaga helyreall.




Az érintett kérésére az Iskola térli azon szemelyes adatokat, amelyek
Q -megbrzésére, kezelésére nincs Jogszabaly altal eldirt kotelezettsége — ezek |
Torlés  jellemzden azok, amelyek nem kapcsolédnak a kozfeladat ellatisahoz -, és arra |
vonatkozéan mas adatkezelési jogalap sem 4ll fenn.
f Az érintett tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha allaspontja szerint az Iskola a
® személyes adatat a megadott célb6l nem megfeleléen kezelné.
Tiltakozas i

'Aimé}inte-t_t kérheti, hogy é‘ézéiﬂéiYéHs_yvédéféi kezelését az Iskola korlatozza
'amennyiben az érintett vitatja a személyes adatai pontossagat; vagy az.

adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
aa Korlatozas azok felhasznalasAnak korlatozasat; vagy az adatkezelének méar nincs sziiksége a
szemeélyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett igényli azokat jogi'
|igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy az érintett
| tiltakozott az adatkezelés ellen.

Ha az érintett ugy itéli meg, hogy az Iskola nem megfeleléen kezeli az adatait,
gy panaszt nydjthat be a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsig
oy Hatésaghoz, (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363
mJogowoslat Budapest, Pf. 9., E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu), vagy |
a lakohelye (4lland6 lakcim) vagy a tartézkodasi helye szerint illetékes
torvényszék elbtt benytjtott keresettel érvényesitheti igényét. keresetét.

Jelen adatvédelmi téjékoztatd hatalya a visszavonasaig tart, mellyel egyidej iileg az Iskola 0j tajékoztatot
bocsat ki.

Kelt:Nagyvenyim, 2021. 09. 01.




A Nagyvenyimi Kossuth Lajos Altalanos Iskola adatkezelési tajékoztatoja

az onéletrajzok tarolasival és felhasznalisaval dsszefiiggo adatkezeléssel kapesolatban

1. Adatkezelé megnevezése és elérhetéségei

Nagyvenyimi Kossuth Lajos Altaldnos Iskola (a tovabbiakban: Iskola)
Cim 2421 Nagyvenyim, Fé at 16.

Telefon: +36/25 507 490

E-mail cim: klain030096@gmail.com

Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetéségei: Kiirti Viktor,
e-mail cime: kurtiviktor97@gmail.com

telefonszama: 06702186006

2. Az adatkezelés célja

Az adatkezelés célja egyfel6l az, hogy az Iskola munkaerdigényének kielégitése érdekében 6néletrajz
adatbazist alakithasson ki.

Amennyiben az érintett (allasra jelentkezé természetes személy) hozzéjarul, hogy az 4ltala kéretleniil,
vagy kiirt palydzatra eredményteleniil bekiildstt 6néletrajzot, a jovébeni lehetséges alkalmazéiséara
tekintettel az Iskola tarolja, tigy az Iskola fel tudja ajanlani a megiiresedé allashelyeket.

3. Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés az 4llashelyre jelentkez érintett Snkéntes hozzajaruldsan (GDPR 6. cikk (1) bekezdés
a/ pontja,) alapul.

A hozzgjarulas megadésa nem kotelezd, és a hozzjarulds barmikor visszavonhato, mely azonban nem
érinti a visszavonas el6tti adatkezelés jogszeriiségét. A hozzajarulas az Iskola barmely hivatalos
elérhetdségén tett nyilatkozattal vonhaté vissza.

4. A Kkezelt adatok kore

Az Iskola a fenti célbél az 6néletrajzban feltiintetett személyes adatokat kezeli.

5. Adattovabbitasok

Az Iskola az adatokat nem tovabbitja 3. személy részére.



6. Az adatok tarolasi ideje

Az adatokat a hozzajarulas visszavondsaig, de legfeljebb 1 évig kezeli az Iskola, ezt kovetben az
onéletrajzokat torli.

7. Erintetti jogok

Az érintett 4ltal az aldbbi jogok gyakorldsa irant elSterjesztett kérelmet az Iskola a beérkezésétl
szamitott egy hénapon beliil teljesiti, mely hatéridé alapos indokkal két hénappal meghosszabbithaté.
A hataridé meghosszabbitasarol az okok megjelslésével az Iskola a kérelem beérkezésétdl szamitott egy
hénapon beliil tajékoztatja az érintettet.

Az érintett jogosult arra, hogy az Iskolatdl tajékoztatast kérjen arr6l, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha igen, ugy jogosult
0 megismerni azt, hogy az Iskola milyen személyes adatait, milyen jogalapon,
Téjékoztatds  milyen adatkezelési célbl, mennyi ideig kezeli, azok mely forrasbol
szarmaznak; tovabba, hogy az Iskola kinek, mikor, mi alapjén, mely személyes

adataihoz biztositott hozzaférést vagy kinek tovéabbitotta a személyes adatait.

Az Iskola az érintett részére bthOSlt_]a szemelyes adatokhoz valé hozzafcrest ;
ennek keretében a személyes adatok masolatat az érintett erre irAnyuld kérésére
egy alkalommal dijmentesen bocsatja a rendelkezésére, ezt kovetben
-adminisztrativ kSltségeken alapuld, ésszerli mértékii dijat szamithat fel a tovabbi-
Hozzaférés, masolatokért. !

l

e
adathordozhatésag - Az adathordozhat6séghoz valé jog alapjén az érintett kérheti, hogy a személyes |
, adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapija, |
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének |

tovabbitsa, vagy arra, hogy a tovabbitast az Iskola megtegye az érintett kérésére. | -:
i | - i

Az” érintett kérésre a pontatlan “adatokat az Iskola helyesbltl pontosnja f
v Helyesbités amennylben meggy6z6dott arrdl, hogy a helyesbitést kiveten a kezelt adat
pontossaga helyreall. %

Az érintett kérésére az Iskola térli azon szeniélyes adatokat, éihelyék

Q megOrzésére, kezelésére nincs jogszabaly altal eldirt kotelezettsége — ezek |
Torlés jellemzden azok, amelyek nem kapcsolédnak a kézfeladat ellatasahoz -, és arra
vonatkozdan mas adatkezelési jogalap sem all fenn. |

i Azérintett tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha allaspontja szerint az Iskolaa
® személyes adatat a megadott célbol nem megfelelden kezelné.
Tiltakozas

|
|
|
!
i
|

Az érintett kérheti, hogy a személyes adatai kezelését az Iskola korlatozza |

amennyiben az érintett vitatja a személyes adatai pontossigit; vagy azﬁ

adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok térlését, és ehelyett kéri |
e azok felhasznélasanak korlatozasat; vagy az adatkezel8nek mar nincs sziiksége a
személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli azokat jogi
igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; tovabba, ha az
érintett tiltakozott az adatkezelés ellen.

< Korlatozas



Ha az érintett ugy itéli még, hogy az Iskola nem megfelelden kezeli az adatait,
i ugy panaszt nydjthat be a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag
| Hatosaghoz, (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363
i mjogomslat . Budapest, Pf. 9., E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu), vagy
| ‘a lakéhelye (allandd lakcim) vagy a tartozkodasi helye szerint illetékes
‘ torvényszék elétt benyujtott keresettel érvényesitheti igényét. keresetét.

tajékoztatot bocsat ki.

Kelt:Nagyvenyim, 2021. 09. 01.




A Nagyvenyimi Kossuth Lajos Altaldnos Iskola adatkezelési tajékoztatoja

az alkalmazottak személyes adatainak kezelésével kapcsolatban

1. Adatkezel6 megnevezése és elérhetdségei

Nagyvenyimi Kossuth Lajos Altalanos Iskola (a tovébbiakban: Iskola)
Cim 2421 Nagyvenyim, Fo at 16.

Telefon: +36/25 507 490

E-mail cim: klain030096@gmail.com

Az adatvédelmi tisztvisel6 neve: Kiirti Viktor

és elérhetdségei: e-mail cime: kurtiviktor97@gmail.com

telefonszama:06702186006

2. Az adatkezelés célja

Az adatkezelés célja a nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.)
foglaltak szerint a kéznevelés, mint kozérdeki kozfeladatok ellétdsa érdekében torténd foglalkoztatss,
ennck korében az alkalmazottakat megilletd juttatasok, kedvezmények, kételezettségek megallapitasa
es teljesitése, az allampolgari jogok és kotelezettségek teljesitése, nemzetbiztonsdg, valamint a
térvényben meghatarozott nyilvantartidsok kezelése

3. Az adatkezelés jogalapja

Az Nkt. 41. § (6), valamint az oktatdsi nyilvantartasrél sz6lé 2018. évi LXXXIX. térvény (a
tovébbiakban: Onytv.) rendelkezéseiben meghatérozott kozérdekii kozfeladat ellatasara tekintettel az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapjan térténik. A kiilonleges adatokat az Iskola a
GDPR 9. cikk (2) bekezdésének g) pontja alapjan kezeli.

Az adatkezelést kiiléndsen a kovetkezd jogszabalyi rendelkezések hatérozzak meg:

- Nkt. 41.§ (6) bekezdése,

- Onytv.) 2.§, az 5-7. §-0k, és az 1. sz. mellékletben rdgzitett nyilvantartasok (pl. alkalmazotti
nyilvantartas) adattartalmai,

- Nkt. 41. § (3) bekezdése az 6raadé tanarok vonatkozasaban,
a kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. térvény (Kjt.) 5. szamu melléklete
szerinti k6zalkalmazotti alapnyilvantartas adatkdre



4. A Kezelt adatok kore

4.1. Allashelyekre kiirt palyéazatok, bekiild6tt 6néletrajzok alapjan az Nkt.. 66.§. (1) bekezdésében
foglalt kozalkalmazotti jogviszony feltételeinek ellenbrzése érdekében az allashelyre jelentkezdk alabbi
adatait kezeli az Iskola:

O
o]

a palyazati anyagban, 6néletrajzban megadott adatok,

az eldirt iskolai végzettség, szakképesités, szakképzettség meglétének ellendrzéséhez
sziikséges adatok

annak igazoldsdul szolgaldé hatésagi bizonyitvany, hogy a jelentkezé nem all a
tevékenység folytatasat kizar6 foglalkozastol eltiltas hatalya alatt, és biintetlen elééletii.

4.2 Az Iskola az alkalmazottak alabbi adatait kezeli:

* Az alkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatban az Onytv. alapjan kezelt adatok:

Q

O O
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csaladi és uténév, sziiletési csaladi és uténév, anyja sziiletési csaladi és uténév, sziiletési
hely, sziiletési id6, nem,

lakohely és a tartézkodasi hely cime,

allampolgarsag(ok), kiilfldi allampolgar esetén a szallashely adatai, valamint a
Magyarorszag teriiletén vald tartozkodés jogcime,

a szemelyiadat- €s lakcimnyilvantartasbol kikeriilés idépontja és oka,

oktatasi azonositd szam,

pedagdgus igazolvany szama,

az azonositashoz sziikséges kapcsolati kodok,

végzettségre és szakképzettségre vonatkozoé adatok (felsGoktatasi intézmény neve, az
oklevél szdma, a végzettség, szakképzettség, a végzettsdg, szakképzettség, a
pedago6gus-szakvizsga, tudoményos fokozat megszerzésének ideje),

munkakor megnevezése és id6tartama,

munkaltat6 neve, cime, valamint OM azonositéja,

munkavégzés helye,

Jjogviszony kezdetének ideje, megsziinésének jogcime és ideje,

vezetdi beosztas,

besorolasa,

jogviszony id6tartama,

munkaidd mértéke,

tartds tavollét id6tartama,

elektronikus levelezési cim,

elémenetellel,  pedagégiai-szakmai  ellendrzéssel, pedagdgus-tovabbképzési
kotelezetiség teljesitésével kapcsolatos adatok kéziil a szakmai gyakorlat ideje;
akadémiai tagsdg; munkaidé-kedvezmény ténye; mindsitd vizsga kinevezési
okményban, munkaszerzoédésben rogzitett hatarideje; mindsitd vizsga, mindsitd
eljarasra torténd jelentkezés iddpontja, a mindsitd vizsga és a mindsitési eljaras
iddpontja és eredménye; az alkalmazottat érintd pedagégiai-szakmai ellendrzés
idépontja, megallapitasai.

* Az Iskola kezeli a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények
nevhaszndlatardl szél6 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 94-106. §-aiban megjeldlt
nyilvéntartasokban, tantargyfelosztasban, naplokban rogzitett, e jogszabalyban eldirt adatokat.

4.3. Az Iskola az Nkt. 41. § (3) bekezdése kezeli az 6raadé tanarok alabbi adatait.

o

nev,



o

sziiletést hely, id6,

nem, allampolgarsdg, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén vald
tartozkodas jogeime és a tartdzkodasra jogosité okirat megnevezése, szama,

lakohely, tartézkodasi hely,

végzettséggel, szakképzettséggel kapcsolatos adatok,

oktatasi azonosit6 szdm

4.4. A kozalkalmazottak jogéallasardl sz616 1992. évi XXXIIL térvény 5. szami melléklete szerinti
kozalkalmazotti alapnyilvantartas adatkdore:

0 0 0 O
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O

név (lednykori név), sziiletési hely, id6, anyja neve, TAJ szama, adoazonosité jele
lakohelye, tartézkodasi hely, telefonszama

csaladi allapot, gyermekek sziiletési ideje, egyéb eltartottak szama, az eltartas kezdete,
legmagasabb iskolai végzeltség (tobb végzettség esetén valamennyi) szakképzettség
iskolarendszeren kiviili oktatds keretében szerzett szakképesitése, valamint
meghatdrozott munkakér betoltésére jogositd okiratok adatai, tudomanyos fokozat,
idegennyelv-ismeret

korabbi jogviszonyban toltstt iddtartamok, a munkahely megnevezése, kozalkalmazotti
jogviszony kezdete a megsziinés médja, id6pontja,

allampolgarsag,

a biiniigyi nyilvantart6 szerv altal kiallitott hat6sagi bizonyitvany szama, kelte

a jubileumi jutalom és a végkielégités mértéke kiszamitasanak alapjaul szolgald
idétartamok,

a foglalkoztat6 szerv neve, székhelye, statisztikai szémjele, e szervnél a jogviszony
kezdete, a kozalkalmazott jelenlegi besorolasa, besorolisinak idGpontja, vezetdi
beosztasa, FEOR-szdma,

cimadoményozas, jutalmazas, kitiintetés adatai, a mindsitések idépontja és tartalma
személyi juttatasok,

a kozalkalmazott munkabél valo tavollétének jogeime és id6tartama,

a kozalkalmazotti jogviszony megsziinésének, valamint a végleges és a hatarozott idej,
athelyezés idépontja, médja, a végkielégités adatai,

a kozalkalmazott munkavégzésére iranyulé egyéb jogviszonyaval sszefiiggd adatai.

4.5. A Kdznevelési Regisztracios és Tanulmanyi Alaprendszer (KRETA) rendszerben kezelt tovabbi
személyes adatok:

O
o
o

igazolvany tipusa, szima
e-mail cim, telefonszdm
felhasznalénév

5. A kezelt adatok forrasa

A kezelt adatokat jellemzden az érintett alkalmazott, vagy palyéazatra jelentkezd bocsatja az Iskola
rendelkezésére. Ezen tilmenden az Iskola 4ltal kezelt adat forrasai lehetnek a kdzneveléshez kapcsol6do
intézményrendszerre vonatkozd jogszabalyok alapjén annak egyéb résztvevdi kiilondsen, de nem

kizardlag:

- az Oktatasi Hivatal, mint a KIR adatkezeldje,
- fenntarto,
- mas kdznevelési intézmény,



6. Adattovabbitdsok, kozzétételi kotelezettség

Az Nkt. 41. § (2)-(3) bekezdései szerinti adatok (a pedagégus oktatdsi azonosité szdma,
pedagdgusigazolvanyénak szdma, a jogviszony idtartam és heti munkaidejének mértéke, illetve az
6éraadé tanarok adatai) tovabbithatok a fenntartonak, a kifizetShelynek, a birésagnak, rendérségnek,
iigycszségnek, a kozneveléssel Osszefiiggd igazgatasi tevékenységet végzd kozigazgatasi szervnek, a
munkavégzésre vonatkozo rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgélatnak.

A Kjt. 83/D. § szerint a kézalkalmazotti alapnyilvantartdsban vezetett adatok tovabbithaték, illetéleg
ahhoz jogosult hozzaférni:

a kozalkalmazott felettese, a mindsitést végzd vezetd,

a torvényességi ellendrzést végzo vagy torvényességi feliigyeletet gyakorlo szerv,
munkaligyi, polgéri jogi, kézigazgatési per kapcsén a birdsag,

a kozalkalmazott ellen indult biintetdeljarasban a bir6sag, az ligyészség és a nyomozé
hatodsag,

a személyzeti, munkaiigyi és illetmény-szamfejtési feladatokat ellaté szerv e feladattal
megbizott munkatarsa feladatkdrén beliil,

o az ad6hat6sag, a nyugdijbiztositdsi igazgatasi szerv és az egészségbiztositasi szerv, az
lizemi baleseteket kivizsgald szerv és a munkavédelmi szerv.

0O 0 0 O
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Az Iskola az alkalmazottak adatait az Oktatdsi Hivatal részére tovabbitja az oktatasi
nyilvantartasrol sz616 2018. évi LXXXIX. torvény 6. § (1) bekezdésében foglalt kitelezettség teljesitése
céljabol.

Az Ntt. 63. § (3) bekezdésében meghatarozott pedagdgusigazolvanyra jogosultak esetében a
pedagogusigazolvany kiéllitdséhoz sziikséges valamennyi adatot az Iskola tovabbitja az Oktatasi
Hivatal, és a pedagogusigazolvany elkészitésében kdzremiikoddk részére tovabbithaté.

Levélkiildemény esetén az Iskola a Magyar Posta Zrt. (székhely: 1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6.)
szolgaltatasat veszi igénybe, és ehhez sziikségszerlien tovabbit adatokat.

A Kjt. 83/B. § (2) bekezdés alapjan a kozalkalmazotti alapnyilvantartas adatai kozil a
munkéltaté megnevezése, a kozalkalmazott neve, tovabba a besorolasira vonatkozé adat kozérdekd
adatnak mindsiil, melyeket a kézalkalmazott elozetes tudta és beleegyezése nélkiil nyilvanossagra lehet
hozni.

A nemzeti kdznevelésrol sz6l6 térvény végrehajtasarol szo16 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet 23.
§ (3) alapjan az iskolai kozzétételi lista az (1) bekezdésben meghatarozottakon kiviil tartalmazza a
bet6ltdtt munkakdrok alapjan a pedagogusok iskolai végzettségét és szakképzettségét, a betdltott
munkakordk alapjan a neveld és oktaté munkat segitSk szamat, iskolai végzettségét és szakképzettségét,
mely adatok a betsltott munkakortdl fiiggd azonosithatéségra tekintettel személyes adatnak
minosiithetnek.

7./ Adatfeldolgozok

Az Iskola a kozfeladatelldtds soran jogszabalyi rendelkezés alapjan az eKRETA Informatikai
Zartkoriien Mitkodé Részvénytarsasig (1111 Budapest Budafoki u. 59.) szolgaltatasat veszi igénybe,
mely a KRETA (Kéznevelési Regisztraciés és Tanulmanyi Alaprendszer) paraméterezését, fejlesztését
¢és terméktamogatasat végzi.



Az Iskola egyes elektronikus, vagy informatikai szolgaltatésok ellatésa érdekében igénybe veszi a NISZ
Nemzeti Infokommunikacios Szolgéltaté Zrt. (1081 Budapest, Csokonai u. 3. Postacim: 1389 Budapest,
Pf. 133.) szolgéltatasat.

Munkabaleset esetében a hatdsagi bejelentés érdekében az Iskola tovabbitia a munkabaleseti
Jegyzokonyv kitdltéschez sziikséges adatokat a Tankeriileti KSzpont ltal megbizott adatfeldolgozonak,
a VED-SZ Védelmi és Altalénos Szolgaltaté K ft.-nek (2400 Dunaujvéros, Papirgyari it 42-46.)

Az Iskola a Google Inc. éltal iizemeltetett @google.com elektronikus levelezérendszert hasznalja.

8. Az adatok tarolasi ideje

Az Nkt. 41.§ (10) bekezdése alapjan az Iskola az alkalmazottak és 6raaddk személyes adatait a
jogviszony megszlinését6l szamitott 6t évig kezeli

Nkt.. 66/A. § (3) bekezdés szerint az Iskola a buntetlen eléélet ellendrzése céljabél kezeli az
alkalmazassal vagy megbizasi jogviszonnyal érintett személy azon személyes adatait, amelyeket a
biinligyi nyilvantarté szerv altal kiallitott hat6sagi bizonyitvany tartalmaz. A megismert személyes
adatokat az Iskola az alkalmazas vagy a meghizas létesitésével Gsszefiiggésben meghozott dontés
idépontjdig vagy - a kdznevelésben alkalmazas vagy megbizasi jogviszony esetén - annak megsziinéséig
vagy megsziintetéséig kezeli.

Ezen talmenden az iratkezelés rendjét a nevelési-oktatasi intézmény a kéziratokrél, a kozlevéltarakrol
¢s a maganlevéltdri anyag védelmérél sz6l6 1995. évi LXVI. t6rvény rendelkezései, valamint a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XL 29.) Korm.
rendelet, és ezek alapjan a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a kdznevelési intézmények
névhasznalatarol sz6l6 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet szabalyozza.

9. Erintetti jogok

Az érintett édltal az alabbi jogok gyakorlasa irant el6terjesztett kérelmet az Iskola a beérkezésétél
szamitott egy honapon beliil teljesiti, mely hatérido alapos indokkal két hénappal meghosszabbithato.
A hataridé meghosszabbitasardl az okok megjelslésével az Iskola a kérelem beérkezésétd] szamitott egy
hdnapon beliil tjékoztatja az érintettet.

Az érintett jogosult arra, hogy az Iskolatdl ‘tajékoztatast .kéljei‘l arrol, hogyM‘
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha igen, ugy jogosult
o megismerni azt, hogy az Iskola milyen személyes adatait, milyen jogalapon,
Tajékoztatds  milyen adatkezelési célb6l, mennyi ideig kezeli, azok mely forrasbél
szarmaznak; tovabba, hogy az Iskola kinek, mikor, mi alapjan, mely személyes
adataihoz biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait.

" Az Iskola az érintett részére biztositja személyes adatokhoz valé hozzaférést,
-ennek keretében a személyes adatok masolatat az érintett erre iranyul kérésére
egy alkalommal dijmentesen bocsitja a rendelkezésére, ezt kovetben
adminisztrativ kltségeken alapul6, ésszerli mértéki dijat szamithat fel a tovabbi

masolatokért.

Hozzaférés



Az crintett kérésre a pontatlan adatokat az Iskola helyesbiti, pontositja,
v Helyesbités amennyiben meggy6z6dott arrdl, hogy a helyesbitést kovetben a kezelt adat
i pontosséga helyreall. ]

Az érintett kérésére az Iskola térli azon szemelyes adatokat amelyek
Q ‘megoérzesére, kezelésére nincs jogszabdly 4ltal eldirt kotelezettsége — ezek !
Torlés jellemzden azok, amelyek nem kapcsolédnak a kozfeladat ellatdsahoz -, és arra |

. vonatkozdan mas adatkezelési jogalap sem all fenn.

" Az érintett tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha 4ll4spontja szerint az Iskola a ~
® Tiltak : személyes adatat a megadott célbdl nem megfelelden kezelné.
1ltakozas

Az érintett kérheti, hogy a szemelyes adatai kezelését az Iskola korlatozza
amennyiben az érintett vitatja a személyes adatai pontossigat; vagy az |
o adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri -
o ., azok felhasznéldsanak korlatozasat; vagy az adatkezelének mér nincs sziiksége a
Korlatozas , et iy . .
személyes adatokra adatkezelés céljabél, de az érintett igényli azokat jogi
igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; tovabba, ha az

érintett tiltakozott az adatkezelés ellen.

Ha az érintett ugy 'itéyli"i:néé; hogy az Iskola nem megfelelden kezeli az adatait,
Ggy panaszt nyujthat be a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
oy Hat6saghoz, (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363
m]ogor\xog]a{ Budapest, Pf. 9., E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu), vagy
a lakohelye (allandoé lakcim) vagy a tartézkodasi helye szerint illetékes
torvenyszek eldtt benyjtott keresettel érvényesitheti igényét. keresetét.

Jelen adatvédelmi tajékoztaté hatalya a visszavonasaig tart, mellyel egyidejiileg az Iskola i}
tajékoztatét bocsat ki.

Kelt: Nagyvenyim, 2021.09.01.

Og . T
intézmé%z}/y gy



A Nagyvenyimi Kossuth Lajos Altalanos Iskola adatkezelési tajékoztatdja

az alkalmazottak személyes adatainak kezelésével kapesolatban

1. Adatkezel6 megnevezése és elérhetdségei

Nagyvenyimi Kossuth Lajos Altalanos Iskola (a tovébbiakban: Iskola)
Cim 2421 Nagyvenyim, F ut 16.

Telefon: +36/25 507 490

E-mail cim: klain030096@gmail.com

Az adatvédelmi tisztvisel6 neve: Kiirti Viktor

és elérhetoségei: e-mail cime: kurtiviktor97@gmail.com

telefonszdma:06702186006
2. Az adatkezelés célja

Az adatkezelés célja a nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.)
foglaltak szerint a kdznevelés, mint kozérdekii kozfeladatok ellatasa érdekében torténd foglalkoztatas,
ennek korében az alkalmazottakat megilletd juttatasok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitasa
¢s teljesitése, az dllampolgari jogok és kotelezettségek teljesitése, nemzetbiztonsag, valamint a
torvényben meghatarozott nyilvantartisok kezelése

3. Az adatkezelés jogalapja

Az Nkt. 41. § (6), valamint az oktatdsi nyilvantartasrél sz6lé6 2018. évi LXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Onytv.) rendelkezéseiben meghatarozott kozérdekii kozfeladat ellatasara tekintettel az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja alapjan torténik. A kiilonleges adatokat az Iskola a
GDPR 9. cikk (2) bekezdésének g) pontja alapjan kezeli.

Az adatkezelést kiilonosen a kovetkezd jogszabalyi rendelkezések hatirozzak meg:

- Nkt. 41.§ (6) bekezdése,

- Onytv.) 2.§, az 5-7. §-0k, és az 1. sz. mellékletben rogzitett nyilvantartasok (pl. alkalmazotti
nyilvantartas) adattartalmai,

- Nkt. 41. § (3) bekezdése az 6raad6 tanarok vonatkozasaban,

- akdzalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIIL térvény (Kjt.) 5. szdmu melléklete
szerinti kozalkalmazotti alapnyilvéntartas adatkére



5. Adattovabbitisok

Amennyiben az Iskola az adatigénylés teljesitése kapcsan levélkiildeményt kiild, ugy a Magyar Posta
7Zrt. (székhely: 1138 Budapest, Dunavirdg utca 2-6.) szolgéltatasat veszi igénybe, és ehhez
szitkségszerlien tovabbit adatokat.

6./ Adatfeldolgozok

Amennyiben az adatigénylés teljesitését e-mail-ben kéri az adatigényld, ugy az Iskola a Google Inc.
altal izemeltetett @google.com elektronikus levelezdrendszert hasznélja.

7. Az adatok tdrolasi ideje

Az Iskola az Infotv. 29. § (1a) bekezdése alapjan az adatigénylés adatait a benyujtastdl szamitott 1 év
elteltével torli.

Ezen tilmenden az iratkezelés rendjét a nevelési-oktatasi intézmény a kéziratokrol, a kdzlevéltarakrol
és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. torvény rendelkezései, valamint a
kozfeladatot ellat6 szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet szabélyozza.

8. Erintetti jogok

Az érintett — illetdleg helyette és nevében a torvényes képvisels — 4ltal az alabbi jogok gyakorlasa irént
elbterjesztett kérelmet az Iskola a beérkezését8l szamitott egy hénapon beliil teljesiti, mely hatdrid6
alapos indokkal két hénappal meghosszabbithatd. A hatéridé meghosszabbitdsarél az okok
megjeldlésével az Iskola a kérelem beérkezésétsl szamitott egy hénapon beliil tajékoztatja az érintettet,

‘Az érintett jogosult arra, hogy az Iskol4té] tjékoztatést kérjen arrol, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha igen, ugy jogosult |
o megismerni azt, hogy az Iskola milyen személyes adatait, milyen jogalapon,?
Tajekoztatds  milyen adatkezelési célbdl, mennyi ideig kezeli, azok mely forrashdl:

- szarmaznak; tovabba, hogy az Iskola kinek, mikor, mi alapjan, mely személyes |

-adataihoz biztositott hozzaférést vagy kinek tovéabbitotta a személyes adatait. |
|

" Az Iskola az érintett részére biztositja személyes adatokhoz valé hoz_iéféféstf
ennek keretében a személyes adatok mésolatét az érintett erre irdnyulé kérésére
egy alkalommal dijmentesen bocsatja a rendelkezésére, ezt kovetden
adminisztrativ kdltségeken alapuld, ésszerii mértékii dijat szamithat fel a tovabbi
masolatokért.

Hozzaférés

Az ¢érintett kérésre a pontatlan adatokat az Iskola helyesbiti, pontositja,
v Helyesbités amennyiben meggy6z6dott arrél, hogy a helyesbitést kovetden a kezelt adat
pontossaga helyreall.



Az érintett kérésére az Iskola t6rli azon személyes adatokat, amelyek

Q megérzésére, kezelésére nincs jogszabaly 4ltal eldirt kotelezettsége — ezek
Torlés Jellemzéen azok, amelyek nem kapcsolédnak a kézfeladat ellatéséhoz -, és arra
vonatkozoan mas adatkezelési jogalap sem 4ll fenn. ’

Az érintett tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha élléspohtja szerint az Iskola a
® személyes adatat a megadott célbl nem megfelelden kezelné.
Tiltakozas

Az ¢érintett kérheti, hogi} a siémélyes adatai kezelését az Iskola korldtozza
amennyiben az érintett vitatja a személyes adatai pontossigit; vagy az
adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri i
azok felhasznélasanak korlatozasét; vagy az adatkezeldnek mér nincs sziiksége a :
szemeélyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett igényli azokat jogi
igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy az érintett
tiltakozott az adatkezelés ellen.

£
o Korlatozas

Ha az érintett ugy itéli méé, 'h'ogy az Iskola nem 'nié'gfél'eiéen' kezeli az adatait,
Ugy panaszt nyujthat be a Nemzeti Adatvédelmi és Informaci6szabadsag
XXy Hatosaghoz, (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363
W}ogomslat Budapest, Pf. 9., E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu), vagy
a lakohelye (4lland6 lakcim) vagy a tartézkodasi helye szerint illetékes
torvényszek elott benyijtott keresettel érvényesitheti igényét. keresetét.

Jelen adatvédelmi téjékoztat6 hatalya a visszavonésdig tart, mellyel egyidejiileg az Iskola 1j tajékoztatot
bocsat ki.

! ~S$\lth [0/

Kelt: Nagyvenyim, 2021. 09. 01.
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A Nagyvenyimi Kossuth Lajos Altaldnos Iskola adatkezelési tdjékoztatéja

a tanuldk és torvényes képviseldik személyes adatainak kézneveléssel Osszefiiggo
kezelésével kapcsolatban

1. Adatkezel6 megnevezése és elérhetoségei

Nagyvenyimi Kossuth Lajos Altaldnos Iskola (a tovébbiakban: Iskola)
Cim 2421 Nagyvenyim, F6 ut 16.

Telefon: +36/25 507 490

E-mail c¢im: klain030096@gmail.com

Az adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetéségei: Kiirti Viktor
e-mail cime: kurtiviktor97@gmail.com

telefonszama: 06702186006
2. Az adatkezelés célja

Az Iskola Alapit6 Okirataban tovabba Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban a nemzeti kdznevelésrol
sz0l6 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.) alapjan meghatérozott kéznevelési feladatok
cllatasa, a kdzneveléssel Gsszefliggd kotelezettségek teljesitése, kiiléndsen a tanul6i jogviszony
Iétesitése, fenntartisa, megsziintetése, valamint a tanuléi jogviszonybé! eredd Jjogok gyakorlasa és
kotelezettségek teljesitése.

3. Az adatkezelés jogalapja

Az Nkt., valamint az oktatasi nyilvantartasrél sz6l6 2018. évi LXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Onytv.) rendelkezéseiben meghatarozott kozérdekii kozfeladat ellatisara tekintettel az adatkezelés a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontja alapjan torténik. A kiilonleges adatokat az Iskola a GDPR 9. cikk
(2) bekezdésének g) pontja alapjan kezeli.

Az adatkezelést kiilonosen a kovetkezd jogszabalyi rendelkezések hatarozzak meg;:

- Nkt. 41.§-a

- Onytv.) 2.§-a, 5-7. §-ai, és az 1. sz. mellékletében meghatarozott nyilvantartasok (pl. tanuloi
nyilvantartas) adatai

- anevelési-oktatasi intézmények mitkodésérol és a kdznevelési intézmények névhasznalatarsl
sz6l6 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet



4. A Kkezelt adatok kore

4.1 Az Iskola a tanuldk alabbi adatait kezeli:

e A tanuldi jogviszonnyal kapcsolatban az Nkt. alapjan kezelt adatok:

o

(0]

a tanulo neve, sziiletési helye és ideje, neme, dllampolgédrsaga, lakohelyének,
tartozkodasi helyének cime, tirsadalombiztositasi azonosit jele,

nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén vald tartézkodas jogcime és
a tartozkodasra jogosité okirat megnevezése, szama.

az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

a jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok, a tanuldi jogviszony
megsziinésének idépontja és oka,

a tanulé mulasztdsival kapcsolatos adatok, kiemelt figyelmet igénylé tanuléra
vonatkozé adatok,

a tanulébalesetre vonatkozé adatok,

a tanuld oktatasi azonosité szdma, mérési azonositdja, a tanulé didkigazolvanyanak
sorszama,

az egyéni munkarenddel kapcsolatos adatok,

a tanulé magatartasinak, szorgalmanak és tudasinak értékelése és mindsitése,
vizsgaadatok, évfolyamismétlésre vonatkozé adatok, az orszigos mérés-értékelés
adatai,

a tanuldi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,

a tankényvellatassal kapesolatos adatok,

az, hogy a tanulé hanyadik évfolyamon, mely orszdgban vett részt a 9. § (4) bekezdése
alapjan szervezett hataron tili kirdnduldson, illetve, hogy a tanuld hanyadik
¢vfolyamon, mely orszagban vett részt kiilfoldi tanulmanytiton,

a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre valo igényjogosultsag elbiralasahoz és
igazolasahoz sziikséges adatok.

e Az Iskola kezeli a kdznevelés informaciés rendszerét (KIR) képezd — nyilvéantartasok azon
adatait, melyekhez a kdznevelési feladatok ellatasa érdekében a jogszabaly szerint — kiilondsen
az Onytv 7.§ (4) bekezdése szerint - hozzaféréssel rendelkezik.

* AKdoznevelési Regisztracids és Tanulmanyi Alaprendszer (KRETA) rendszerben kezelt tovabbi
személyes adatok:

O

O 0 0 0 O

e}

telefonszam, email cim, felhasznalénév

didkigazolvany kelte,

addazonositdé jel,

naplé sorszém, térzslapszam, beirasi napld sorszam,

tanterv, felvétel tanéve, tankotelezettség vége,

didksportkori tagsag, testnevelés tipusa,

étkezési kedvezmény, intézeti, 41lami nevelt, veszélyeztetetti statusz.

* Az Iskola kezeli a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a kdzneveldsi intézmények
névhasznalatarél sz6l6 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 94-106. §-aiban megjelolt
nyilvantartisokban, naplokban rogzitett, e jogszabalyban eldirt adatokat.

4.2. Az Iskola kezeli a tanul6 sziilje, torvényes képviseldje, az utdna csaladi potlékra jogosult nevét,
lako6helyét, tartézkodasi helyét, telefonszamat,

A torvenyes képviselé E-Kréta rendszerben kezelt tovabbi személyes adatai: email cim, felhasznalénév



5. A kezelt adatok forrdsa

A kezelt adatokat jellemzden az érintett, illetve a nevében eljarni jogosult torvényes képviseld (sziilo,
gondviseld) bocsatja az Iskola rendelkezésére. Ezen tulmenden az Iskola altal kezelt adat forrasai
lehetnek a kézneveléshez kapcsolddé intézményrendszerre vonatkozd jogszabalyok alapjan annak
egyeb résztvevoi kiilondsen, de nem kizarélag:

O 0O 0 0 0 00

az Oktatési Hivatal, mint a KIR adatkezelGje,

gyermekvédelmi, csaladtdmogatasi hatosagok, intézmények, szolgalatok,
Jegyzo,

fenntarto,

mas kdznevelési intézmény,

pedagdgiai szakszolgalatok,

Integralt Nyomon K6vetd Rendszer adatkezeldje,

6. Adattovabbitiasok

e Az Iskola a tanul6 személyes és egészségiigyi adatai az Oktatdsi Hivatal részére tovabbitja az
oktatdsi nyilvantartasrél sz6l6 2018. évi LXXXIX. t6rvény 6. § (1) bekezdésében foglalt
kotelezettség teljesitése céljabol.

e Az Nkt. 41.§ (7)-(8) bekezdései szerinti adattovabbitasok:

@]

A fenntartd, a birésig, a rendérség, az iigyészség, a telepiilési 5nkormanyzat
jegyzéje, kozigazgatisi szerv, nemzetbiztonsigi szolgalat részére tovabbithaté a
tanulo neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, tartézkodasi helye, sziildje neve,
torvényes képviselje neve, sziilGje, torvényes képviselSje lakdhelye, tartézkodasi
helye és telefonszama, jogviszonya kezdete, sziinetelésének ideje, megsziinése, egyéni
munkarendje, mulasztasainak szdma a tartézkodasdnak megéllapitésa, a tanit4si napon
a tanftdsi Oratél vagy az iskola 4ltal szervezett kételezd foglalkozastdl vald
tavolmaradds jogszerliségének ellendrzése és a tanuld sziildjével, torvényes
képviseljével valé kapcsolatfelvétel céljabdl, a jogviszonya fennélldsaval, a
tankotelezettség teljesitésével dsszefliggésben.

Az egészségiigyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellité intézménynek tovabbithaté a
tanulé neve, sziletési helye ¢&s ideje, lakéhelye, tartézkodasi helye,
tarsadalombiztositisi azonosité jele, sziilje, torvényes képviseldje neve, sziildje,
torvényes képviseldje lakohelye, tartézkodési helye és telefonszama, az iskolai
egeszsegiigyi dokumentécid, a tanuldbalesetre, illetve a tanulé fizikai allapotéra és
edzettségére vonatkoz6 adatok az egészségi allapotdnak megallapitasa céljabol.

A csaladvédelemmel foglalkozé intézménynek, szervezetnek, gyermek- és
ifjusagvédelemmel foglalkozé szervezetnek, intézménynek tovabbithaté a tanuld
neve, sziiletési helye és ideje, tarsadalombiztositdsi azonosité jele, lakéhelye,
tartozkodasi helye, sziiléje, torvényes képviseloje neve, sziilgje, torvényes képviselsje
lakohelye, tartézkoddsi helye és telefonszdma, a tanulé mulasztasaval kapcsolatos
adatok, a kiemelt figyelmet igényl6 tanulora vonatkozé adatok a veszélyeztetettségének
megelézése, feltardsa, megsziintetése c€ljabol.

A fenntarté részére tovabbitja az Iskola a tanulé igényjogosultsaganak elbiralasahoz
¢s igazolasdhoz szitkséges adatait az igénybe vehetd allami tdmogatas igénylése
céljabol.



o A tanul6 dllami vizsgaja alapjan kiadott bizonyitvanyainak adatait a bizonyitvanyokat
nyilvintart6 szervezetnek a bizonyitvanyok nyilvantartasa céljabol, tovabba a
nyilvantarté szervezettdl a felséfoka felvételi kérelmeket nyilvantarté szervezethez,
tovabbitja az Iskola.

O A pedagoégiai szakszolgilat, a nevelési-oktatdsi intézmények és az egészségiigyi
szakellaté kozott tovabbithaté a tanul6 sajatos nevelési igényére, beilleszkedési,
tanuldsi, magatartasi nehézségére, tartés gydgykezelésére vonatkozo adatai, tovabba a
tanulé specidlis koznevelési ellatasahoz elengedhetetleniil sziikséges szakorvosi,
iskolaorvosi diagnézisanak adatai.

o A tanul6 magatartésa, szorgalma és tudasa értékelésével kapcsolatos adatai az érintett
osztalyon beliil, a neveltestiileten beliil, a sziilének, iskolavaltas esetén az 0j iskolanak,
a szakmai ellendrzés végzdjének tovabbithato.

o Az Iskola tovabbitja a didkigazolvanya kiallitasahoz sziikséges valamennyi adatot az
Oktatési Hivatal, valamint a didkigazolvany elkészitésében kozremiikodék részére.

® Az NKkt. 44/B.§ alapjan a fizikai fittségi mérés eredményeit a mérést végzo pedagdgus - mérési
azonositd alkalmazasaval - rogziti és feltolti a Nemzeti Egységes Tanul6i Fittségi Teszt
rendszerbe (NETFIT), melyet a Magyar Diaksport Szovetség iizemeltet. A NETFIT éltal tarolt
adatok: mérési azonosito, sziiletési év és honap, nem, decimalis ¢letkor, sajatos nevelési igényre
vonatkozo adat, évfolyam, az iskola feladatellatasi helye, a fizikai fittségi mérés eredményei.

* Egycb, a koznevelési kozfeladat ellatasahoz szitkséges adattovabbitasok:

o Amennyiben a torvényes képviseld valamely, a hit- és erkolestan oktatds
megszervezését vallalo bevett egyhdz, illetve belsé egyhdzi jogi személye altal
szervezett hit- és erkdlestan oktatést vélaszt, gy az Iskola a nevelési-oktatési
intézmények miikodésérél és a koznevelési intézmények névhasznilatirél szolo
20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 182/A8§. (8) bekezdése szerint dtadja a tanul6 nevét
€s az osztalya megnevezését az érintett bevett egyhaznak vagy annak belsé egyhazi jogi
személyének.

© Az iskolai programok, kirdanduldsok alkalmaval az Iskola tovabbitja a tanuldk
szervezéshez szikséges adatait a személyszallitist végzd, széllast ado, illetve a
programhelyszint biztosité szolgaltatok részére.

o Lev¢lkildemény esetén az Iskola a Magyar Posta Zrt. (székhely: 1138 Budapest,
Dunavirdg utca 2-6.) szolgaltatasat veszi igénybe, és ehhez sziikségszerlien tovabbit
adatokat.

* Az Iskola tanuldkra vonatkozé informacidkat — pl. versenyeredmeényt, vagy mas, méltanylast,
figyelmet érdemld teljesitmény, vagy esemény — megoszthat a Facebook oldalan is. A Facebook
oldal hasznélata sorén keletkezd és gyijtott személyes adatok tekintetében Facebook Ireland
Limited és az Iskola a GDPR 26. cikke szerinti kozos adatkezeldként Jarel. Az erre vonatkozdan
létrejott megallapodast itt talalhato:
https://www.facebook.com/legal/terms/page controller addendum, mig a  Facebook
adatkezelésével kapcsolatos tovabbi informéciok a felhasznél6i profilb6l is elérhetd
adatvédelmi beallitdsok meniipontban taldlhaték

7./ Adatfeldolgozok

Az Iskola a kozfeladatellatds sordn jogszabalyi rendelkezés alapjan az eKRETA Informatikai
Zartkdriien Mikodd Részvénytarsasag (1111 Budapest Budafoki u. 59.) szolgéltatasat veszi igénybe,
mely a KRETA (K6znevelési Regisztracios és Tanulményi Alaprendszer) paraméterezését, fejlesztését
és terméktamogatasat végzi.



Az Iskola egyes elektronikus, vagy informatikai szolgéltatasok ellatdsa érdekében igénybe veszi a NISZ
Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltaté Zrt. (1081 Budapest, Csokonai u. 3. Postacim: 1389 Budapest,
Pf. 133.) szolgéltatasat.

Munkabaleset esetében a hatosagi bejelentés érdekében az Iskola tovabbitja a munkabaleseti
Jegyzokonyv kitdltéséhez szitkséges adatokat a Tankeriileti K6zpont 4ltal megbizott adatfeldolgozonak,
a VED-SZ Védelmi és Altalanos Szolgaltato K ft.-nek (2400 Dunavjvaros, Papirgyari tit 42-46.)

Az Iskola a Google Inc. 4ltal iizemeltetett @google.com elektronikus levelezdrendszert hasznalja.

8. Az adatok tarolasi ideje

Az Nkt. 41.§ (10) bekezdése alapjan az Iskola az alkalmazottak és 6éraadék személyes adatait a
jogviszony megsziinését6l szamitott &t évig kezeli

Nkt.. 66/A. § (3) bekezdés szerint az Iskola a biintetlen eléélet ellendrzése céljabdl kezeli az
alkalmazassal vagy megbizési jogviszonnyal érintett személy azon személyes adatait, amelyeket a
biinligyi nyilvéantarté szerv altal kidllitott hatésagi bizonyitvany tartalmaz. A megismert személyes
adatokat az Iskola az alkalmazis vagy a megbizas 1étesitésével Osszefiiggésben meghozott dontés
idépontjaig vagy - a koznevelésben alkalmazas vagy megbizési jogviszony esetén - annak megsziinéséig
vagy megsziintetéséig kezel.

Ezen tdlmenden az iratkezelés rendjét a nevelési-oktatasi intézmény a kéziratokrél, a kozlevéltarakrol
¢s a magdnlevéltari anyag védelmérsl szolé 1995. évi LXVI. torvény rendelkezései, valamint a
kozfeladatot ellto szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeir8l szo16 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet, €s ezek alapjan a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kbznevelési intézmények
névhasznlatarol sz616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet szabalyozza.

9. Erintetti jogok

Az érintett altal az alabbi jogok gyakorlasa irant elSterjesztett kérelmet az Iskola a beérkezésétdl
szamitott egy honapon beliil teljesiti, mely hatarid6 alapos indokkal két hénappal meghosszabbithato.
A hatéridé meghosszabbitasardl az okok megjelslésével az Iskola a kérelem beérkezésétdl szamitott egy
hoénapon beliil tdjékoztatja az érintettet.

Az érintett jogosult arra, hogy az Iskolétol tajékoztatast kérjen arrdl, hogy |
'személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha igen, \igy jogosult
o megismerni azt, hogy az Iskola milyen személyes adatait, milyen jogalapon, |
Tajekoztatds  milyen adatkezelési célbol, mennyi ideig kezeli, azok mely forrasbol
szdrmaznak; tovabba, hogy az Iskola kinek, mikor, mi alapjan, mely szemelyes

- adataihoz biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait.

|
|

Az Iskola az érintett részére bthOSltJa szemelyes adatokhoz valé hozzaférest
ennek keretében a személyes adatok mésolatét az érintett erre irdnyul6 kérésére |
egy alkalommal dijmentesen bocsdtja a rendelkezésére, ezt kovetoen
adminisztrativ kéltségeken alapuld, ésszerii mértékii dijat szamithat fel a tovabbi |
masolatokért, J

Hozzaférés



!

v Helyesbités

’ Q Torlés

Az érintett kérésre a pontatlan adatokat az Iskola helyesbiti, pontositj'a,§

‘amennyiben meggy6zddott arrdl, hogy a helyesbitést kovetéen a kezelt adat |
- pontossaga helyreall. |

® Tiltakozés

; Az érintett tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha allaspoﬁfjaAéiéﬁﬁt azlskolaa |
- személyes adatat a megadott célbol nem megfeleléen kezelné.

o
< Korlatozas

4
Az érintett kérésére az Iskola torli azon szemelyes adatokat, amelyek’

megorzésere, kezelésére nincs jogszabaly altal eldirt kotelezettsége — ezek | !
jellemz8en azok, amelyek nem kapcsolodnak a kézfeladat ellatasahoz -, és arra
Vonatkozoan mas adatkezelési jogalap sem all fenn.

Az érintett kérheti, hogy a személyes adatai kezelését az Iskola korlatozza

amennyiben az érintett vitatja a személyes adatai pontossagét; vagy az
adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri.
azok felhasznélasanak korlatozasét; vagy az adatkezelének mér nincs sziiksége a |
személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli azokat _]Ogl
igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; tovabba, ha az|

| érintett tiltakozott az adatkezelés ellen. |

‘.‘Ha az érintett 0 ugy itéli meg, hogy az Iskola nem }ﬁégféiéiéeﬁ kezeli az«adat;ut, =
-Ugy panaszt nydjthat be a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag

‘Hatosaghoz, (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363 |

Budapest, PL. 9., E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu), vagy |
a lakohelye (allando lakcim) vagy a tartozkoddsi helye szerint illetékes |
torvénysz€k elott benyujtott keresettel érvényesitheti igényét. keresetét. i

Jelen adatvédelmi tajékoztato hatalya a visszavonésaig tart, mellyel egyidejiileg az Iskola Uj

tajékoztatot bocsét ki.

Kelt: Nagyvenyim, 2021.09.01.
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